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      SREDNJA ŠKOLA FRA ANDRIJE KAČIĆA

  MIOŠIĆA, PLOČE

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE

ŠKOLSKA GODINA 2019./2020.

 Ploče, rujna 2019. godine

OSNOVNI PODACI

Srednja škola fra Andrije Kačića Miošića, sa sjedištem u Pločama, 
u Ulici Tina Ujevića 5, registrirana je kod Trgovačkog suda u Splitu, pod registarskim brojem: Tt -96/6030-5 od 22. listopada 1996.

tel..: 020/679-139; 020/679-631

e-mail: ured@ss-fraandrijekacicamiosica-ploce.skole.hr

www. ss-fraandrijekacicamiosica-ploce.skole.hr

Škola ima odobrenje za rad i izvođenje nastavnog plana i programa srednjeg školstva od Ministarstva znanosti,obrazovanja i sporta i to:

-  za opću gimnaziju;

-  za područje rada ekonomije, trgovine i poslovne administracije, za program ekonomist i pomoćni administrator-TES;

- za područje rada ugostiteljstva i turizma, za programe: hotelijersko-turistički tehničar,  turističko-hotelijerski komercijalist, konobar, kuhar i pomoćni kuhar i slastičar-TES.

- za područje rada strojarstvo, za programe: automehaničar, tokar, strojobravar, strojarski tehničar,  vodoinstalater i instalater grijanja i klimatizacije;

- za područje rada pomorski,riječni i lučki promet, za programe: operater lučkom mehanizacijom, špeditersko-agencijski tehničar i tehničar za logistiku i špediciju

- za područje rada elektrotehnike, za programe rada: elektroinstalater, elektromehaničar, elektrotehničar, elektroničar-mehaničar, tehničar za računalstvo, 

Odobrenja se vode pod sljedećim oznakama:

 - Kl.: 602-03/92-01-827, Ur. br.: 532-02-2/1-92-01 od 5. travnja 1993. 

 - Kl.: 602-03/95-01/2336, Ur.br.: 532-02-2/6-96-01 od 2. siječnja 1996.

 - Kl.: UP/I-602-03/02-01/58, Ur. br.: 532-02-02/4-01-1 od 18. travnja 2002. 

 - Kl.: UP/I-602-03/03-01/49, Ur. br.: 532-02-02-02/3-03-2 od 14. travnja 2003.

 - Kl.: UPI-602-03/04-05/0019, Ur. br.: 0533-09/04-02 od 4. lipnja 2004.

 - Kl.: UP/1-602-03/11-05/00047, Ur. br.: 533-09-11-0004 od 4. svibnja 2011.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00018, Ur. br.: 533-25-17-0006 od 21. ožujka 2017.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00019, Ur. br.: 533-25-17-0005 od 21. ožujka 2017.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00307, Ur. br.: 533-25-18-0004 od 17. siječnja 2018.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00308, Ur. br.: 533-25-18-0004 od 17. siječnja 2018.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00377, Ur. br.: 533-25-18-0004 od 1. veljače 2018.

-  Kl.: UP/1-602-03/17-05/00378, Ur. br.: 533-25-18-0004 od 1. veljače 2018.

MATERIJALNO  TEHNIČKI  UVJETI  RADA  ŠKOLE

U školi imamo 15 učionica i jednu manju adaptiranu, od kojih su neke uglavnom 

specijalizirane, a uz njih i prostor za strojobravarsku i elektro-radionicu.

Na drugoj lokaciji, u Ulici Vladimira Nazora koristimo kao praktikum za ugostiteljske 

programe bivši vojni restoran Mornar.

Koristimo Športsku dvoranu koja je u vlasništvu Športskog centra «Ploča», Ploče.

STRATEGIJA RAZVOJA, MISIJA I VIZIJA ŠKOLE
Vrijednosti koje njegujemo u školi su suradnja, uvažavanje i timski rad. Surađujemo sa svim institucijama lokalne i županijske razine u zajedničkim projektima, programima i ostalim potrebama. Zajednički ostvarujemo zadane ciljeve, a u svrhu što kvalitetnijeg odgoja i obrazovanja naših učenika. Poštujemo tradiciju i rad te potičemo uspjeh i odgovornost. 

Naša vizija je: Unaprijediti svakodnevnu nastavu jer škola s kvalitetnom nastavom i odgojem je škola budućnosti, sigurnosti i stvaranja pozitivnog okruženja. Jednostavnim koracima stići do modernog obrazovanja. 

Naša misija je: Omogućiti svakom učeniku što kvalitetnije znanje, prepoznati vještine, talente i sposobnosti. Pružiti im mogućnost iskazivanja osobnih stavova i interesa koje će im u budućnosti osigurati uspješan život. Dijeliti zajedničku viziju.
KRATKOROČNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE ZA ŠK. GODINU 2019./20.
Kratkoročni plan i program rada škole s izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima donosi se na temelju Nacionalnog kurikula i nastavnog plana i programa, a u skladu sa Školskim kurikulumom.

U školskoj godini 2019./20. škola će obrazovati učenike po Nastavnom planu i programu za četverogodišnja i trogodišnja zanimanja kako slijedi:

Opća gimnazija: 1., 2., 3. i 4. razred

Hotelijersko-turistički tehničar: 1.,2., 3. i 4. razred

Tehničar za računalstvo: 1., 2., 3. i 4. razred

Konobar: 1.  i 2. razred

Kuhar: 1., 2. i 3.  razred

Elektroničar-mehaničar : 1. razred

U  2019./2020. školskoj godini radi 21 odjel i to u programima:

	PROGRAM-
	ŠIFRA
	R A Z R E D - O D J E L
	UKUPNO

	ZANIMANJE
	
	1.
	2.
	3.
	4.
	

	opća gimnazija
	320104
	2
	2
	2
	2
	8

	hotelijersko-turistički tehničar
	070104
	2
	2
	1
	   1
	6

	tehničar za računalstvo
	041624
	1
	1
	-
	    -
	2

	tehničar za računalstvo
	040604
	-
	-
	1
	   1
	2

	elektroničar-mehaničar  
	042433
	0,21
	-
	- 
	-
	0,21

	konobar
	  071333
	0,21
	0,30
	     -
	-
	0,51

	kuhar
	  071233
	  0,58 0,70
	  0,70
	     1
	-
	2,28

	     U  K  U  P  N  O: 
	6
	6
	 5
	4
	21


Broj učenika po razredima i programima:

	
	
	
	RAZRED
	
	
	
	
	UKUPNO
	

	PROGRAM –ZANIMANJE
	1,
	
	2.
	
	3.
	
	4.
	
	M
	Ž
	svega

	
	SVEGA
	ŽENSKIH
	SVEGA
	ŽENSKIH
	SVEGA
	ŽENSKIH
	SVEGA
	ŽENSKIH
	
	
	

	Opća gimnazija


	38
	25
	35
	26
	33
	24
	39
	26
	44
	101
	145

	Hotelijersko-turistički tehničar
	39
	24
	32
	17
	27
	15
	28
	24
	46
	80
	126

	Elektroničar-mehaničar


	    4
	-
	-
	-
	  -
	-
	-
	-
	4
	-
	4

	Tehničar za računalstvo


	20
	1
	20
	2
	18
	-
	24
	5
	74
	8
	82

	Konobar


	4
	3
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	   4
	3
	7

	Kuhar


	11
	8
	7
	2
	14
	5
	-
	-
	17
	15
	32

	 Ukupno


	116
	61
	  97
	47
	92
	44
	91
	55
	189
	207
	396


Odgojno-obrazovna skupina – nastavak obrazovanja u programu TEHNIČAR ZA RAČUNALSTVO – 1 učenik
DJELATNICI  ŠKOLE

Teorijsku i praktičnu nastavu realizira 53  nastavnika..

U Školi su zaposleni stručni suradnici: pedagog i knjižničar.
Administrativno osoblje:

· tajnica Škole

· voditelj računovodstva

· administrator-blagajnik

· domar  

· 6 čistačica

Podatci o djelatnicima:

Ime i prezime
       zvanje            stručna sprema

ravnateljica:

Ina Žderić, prof.hrvatskoga jezika, Filozofski fakultet





stručne suradnice:

Marija Kalaba, prof.hrvatskoga jezika, Filozofski fakltet



Dejana Knezić Primorac, magistra edukacije hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet


nastavnici/e:

Melanija Mijoč,  prof. hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet



Dražena O.Šuman, prof. hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet



Darija Bebić,  prof. hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet

Tina Krstičević- Batinović,  prof.hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet              

Zoran Sršen, mag. hrvatskoga jezika i književnosti, Filozofski fakultet.         

Marijana Dodig, dipl.povjesničar umjetnosti i prof.sociologije, Filozofski fakultet


Ivica Kaleb, dipl.muzičar, Muzička akademija





Elza Bebek, prof.engleskoga jezika i talijanskoga jezika, Filozofski fakultet

Tina Senjanin, prof.engleskoga jezika i talijanskoga jezika, Filozofski fakultet

Nina Bebić, magistra edukacije talijanskog jezika  i književnosti i magistra pedagogije 
Gracijela Babić, prof.engleskoga jezika i sociologije, Filozofski fakultet

Maja  Bojanović , prof.njemačkoga jezika i engleskoga jezika, Filozofski fakultet

Zdravko Medak, prvostupnik njemačkog jezika i književnosti i njemačkog jezika i književnosti, Filozofski fakultet (zamjena za Maju Bojanović)

Ivana Jović Vela, magistra edukacije njemačkog jezika i književnosti i magistra pedagogije, Svečilište u Zadru

Darka Dodig, prof.engleskoga jezika i talijanskoga jezika, Filozofski fakultet
Drago Mihaljević, prof.latinskoga jezika i filozofije, Filozofski fakultet


Andrija Pećar, prof. povijesti i arheologije, Filozofski fakultet 

Teo Šalinović ,magistar edukacije povijesti i filozofije, Filozofski fakultet            

Zoran Vidović, prof.povijesti i dipl.povjesničar umjetnosti, Filozofski fakultet


Zorana Spremo, prof. geografije, Prirodoslovno-matematički fakultet

Siniša Mitrov, profesor geologije i geografije, Prirodoslovno-matematički fakultet

Ante Ćopo, dipl.politolog, Fakultet političkih nauka





Edita Mucić Šutić, dipl.psiholog, Filozofski fakultet
   




Ivana Petrov, magistra edukacije biologije i kemije,  Prirodoslovno-matematički fakultet

Baldo Šutić, prof.biologije i kemije, Prirodoslovno-matematički fakultet

Damir Kalaba, magistar edukacije biologije i kemije, Prirodoslovno-matematički fakultet

Hrvoje Vuica, magistar teologije, Katoličko-bogoslovni fakultet

Ante Marević, prof. za fizičku kulturu, Fakultet za fizičku kulturu


Siniša Spremo, prof.za fizičku kulturu, Fakultet za fizičku kulturu

Ivan Žderić, prof. fizičke kulture, Kineziološki fakultet



Izet Kalaba, prof.matematike, Prirodoslovno-matematički fakultet


Anela Barbir, prof.matematike i informatike, Prirodoslovno-matematički fakultet


Anita Medvidović-Vrnoga, prof. matematike i informatike, Prirodoslovno-matematički fakultet         

Božana Radaljac, magistra edukacije matematike i informatike, Prirodoslovno-mat.fakultet

Josipa Džajo, magistra matematike i fizike, Fakultet prirodoslovno-matematičkih i odgojnih znanosti
Martin Merdžan, dipl.ing.fizike, PMF i doktor prirodnih znanost s područja fizike

Tatjana Azinović, magistra fizike i kemije, Fakultet prirodoslovno-matematičkih i odgojnih znanosti
Tina Cvijanović, prof.pedagogije i informatike, Filozofski fakultet


Marija Selak, magistra edukacije matematike i informatike,  Prirodoslovno-matematički fakultet            

Višnja Živković, dipl.ekonomist,  Ekonomski fakultet





Ana Vlahov, dipl.ekonomist, Ekonomski fakultet

Ina Dropuljić, stručna specijalistica poduzetništva, Visoko učilište u Rijeci

Nikolina Grbavac Garac, magistra inženjerka bioprocesnog inženjerstva, Prehrambeno-biotehnološki fakultet



Antonio Jelaš, dipl.ekonomist, Hotelijerski fakultet





Ante Markić,   majstor kuhar, Srednja škola





Maja Štrbić, majstor kuhar i kuhar specijalist, Srednja škola                                                                               

Željko Markota, dipl.ing.elektrotehnike, Fakultet elektrotehnike,strojarstva i brodogradnje

Mladenka Vukojević, magistra inženjerka elektrotehnike, Fakultet elektrotehnike,strojarstva i brodogradnje

Ružica Vuleta, magistra inženjerka komunikacijske i informacijske tehnologije, Fakultet elektrotehnike,strojarstva i brodogradnje

Ante Veža,  magistar  inženjer računarstva, Fakultet elektrotehnike,strojarstva i brodogradnje
Elizabeta Domić, magistra inženjerka računarstva, Fakultet elektrotehnike,strojarstva i brodogradnje (zamjena za Mladenku Vukojević)
Mate Jurić, elektrotehničar, Srednja škola




Miroslav Srzentić, dipl.strojarski inženjer, Strojarski fakultet 



tajnica:

Đurđa Bogdanović, dipl.pravnik, Pravni fakultet





voditeljica računovodstva:

Meri Srzentić, dipl.ekonomist, Ekonomski fakultet





administratorica-blagajnica:

Anđelka Marević¸ gimnazija, Srednja škola






kućni majstor-domar:

Josip Kuran, rukovatelj centralnim grijanjem, Srednja škola strojarskog smjera  



spremačice:

Neda Šetka, krojačica, Srednja tekstilna škola

Borka Sršen, stenodaktilograf, stenodaktilografski tečaj




Ana Štrbić, kuhar, Srednja škola (zamjena Marija Oršulić, Osnovna škola)
Marija Batinović, prodavač, Srednja škola                 

Marijana Kužić, operater lučkom mehanizacijom, Srednja škola 
STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE ZA RAD - POČETNICI
Škola i ove školske godine planira i provodi stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa, zavisno od interesa korisnika, poticajnih mjera za zapošljavanje i mogućnosti škole i to pretežito u nastavničkim zanimanjima.

Planira se osposobljavanje 1 polaznika na poslovima pedagoga.  Trenutno se stručno osposobljava Dora Šunjić, ekonomistica na poslovima računovođe.   

TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA
	Dražena Oršulić-Šuman, Hrvatski jezik:  2.c,3.c,3.d – 3x4=12,     1.a – 4,     razredništvo 3.c,         3 sata Radničko vijeće
	Melanija Mijoč: 1.a, 1.b – Daktilografija s poslovnim dopisivanjem – 2+2=4,  2.a, 2.b, 3.b – Hrvatski jezik – 3x4=12,      2.gh – 3,  Fakultativna nastava – Hrvatski jezik, 1 sat

	Darija Bebić, Hrvatski jezik:  2.d, 4.c, 4.d – 3x4=12,      2.e, 3.h – 2x3=6      

 razredništvo     4.c
	Tina Krstičević Batinović, Hrvatski jezik: 1.d, 1.b, 4.b – 3x4=12,     4.e - 3     razredništvo      4.b, Fakultativna nastava – Komunikacijsko-prezentacijske vještine, 2 sata  
          

	Zoran Sršen, Hrvatski jezik:  1.c, 1.e -4+3=7     1.emgh, 3.e – 2x3=6     3 dana,   vod.smjene – 6 sati 
	Marijana Dodig, Likovna umjetnost – 8x1=8, gimnazija,     Sociologija 3.c, 3.d – 2x2=4, Povijest umjetnosti i kulturnopovijesna baština -4.b – 2, Kulturnopovijesna baština 3.gh – 2                   

	Ivica Kaleb, Glazbena umjetnost : 8x1=8, gimnazija, svi odjeli             
	

	Elza Bebek, Talijanski jezik :  1.a,1.b – 2x3=6     2.a, 2.b – 2x2=4    2.c,2.d,4.c,4.d – 4x2=8    
	Tina Senjanin , Engleski jezik: 1.h, 2.e, 3.e -  3x2=6,               2.c,2.d,4.c,4.d, 2.g  – 5x3=15

	Gracijela Babić Jovica, Engleski jezik : 2.b – 4,    2.h – 2,  1.g – 3,           1.c,1.d,3.c,3.d – 4x3=12
	Darka Dodig, Engleski jezik : 1.a, 1.b,  2.a – 3x4=12         4.b –3             1.e, 3.h,  4.e – 3x2=6   

	Zdravko Medak, Njemački jezik: 3.c, 3.d, 1.a, 1.b,  – 4x2=8     2.a,2.b – 2x3=6, razredništvo 3.d, Engleski jezik:  1.em – 2 sata        3.b -3 sata, Fakultativna nastava – Engleski jezik – 1  
	Ivana Jović Vela, Njemački jezik: 3.b -4 sata,       4.b – 2 sata

	Nina Bebić,Talijanski jezik: 1.c, 1.d, 3.b, 1.gh, 2.gh, 3.h – 6x2=12,  4.b – 4      Fakultativna nastava – Talijanski jezik i književnost, 2 sata    razredništvo    3.b
	Drago Mihaljević, Latinski jezik  1.c,1.d,2.c,2.d – 4x2=8, Logika  3.c,3.d – 1+1                     Filozofija  4.c,4.d – 2x2=4

	Andrija Pećar, Povijest: 1.c,1.d – 2x2=4        4.c,4.d – 2x3=6      1.a, 1.b,2.e,2.b,3.b – 5x2=10     razredništvo    1.a
	Zoran Vidović, Povijest :     2.c,2.d,3.c,3.d,2.a – 5x2=10

	Teo Šalinović,  Povijest :   1.e – 2            1.emgh – 2         
	Zorana Spremo, Zemljopis :  1.c,1.d, 2.c, 2.d,3.d,4.c,4.d – 7x2=14,  Geografija  1.e – 2, 2.e – 1  Izborna nastava zemljopisa -  3.cd – 2  sata         razredništvo   1.c  

	Siniša Mitrov, Zemljopis:  3,c – 2 sata       Geografija    2.a, 2.b,3.b,4.b – 4x2=8  Turistička geografija Hrvatske     2.g – 2,  razredništvo  3.e i 4.e  koordinator DM-e   6 sati
	Ante Ćopo, Politika i gospodarstvo 4.c,4.d – 1+1=2    4.e,3.b,3.gh – 3x2=6 , Etika 6 , razredništvo 1.emgh, Fakultativna nastava – Debatni klub – 2 sata      voditelj ŽSV-a 1 sat   


	Edita Mucić Šutić, Psihologija : 2.c,2.d,3.c,3.d – 4x1=4 ,  Poslovna psihologija s komunikacijom  2.a, 2.b – 2x2=4, Poslovna psihologija i komunikacija 2.g - 2       
	Baldo Šutić, Biologija, gimnazija 8x2=16,   1.e – 1, razredništvo  2.d     

	Ivana Petrov, Kemija        2.c,2.d,3.c,3.d,4.c,4.d – 6x2=12           1.e – 2       razredništvo 1.d Izborna nastava - Laboratorijska kemija  4.cd –4     
	Damir Kalaba, Kemija  2.c,2.d – 2x2=4 ,  Biologija s ekologijom 1.a, 1.b – 2x2=4 Biologija s higijenom i ekologijom   1.g, 1.h, 2h – 2+1+2=5         razredništvo         2.c  

	Hrvoje Vuica, Vjeronauk            21 razredni odjel  x 1 = 21
	Ante Marević, TZK: 2.cd,3.cd,4.cd, – 3x2=6            1.a, 3.e, 4.e – 3x2=6              4b – 2x2=4, Izborna  nastava 3.cd  2           

	Siniša Spremo, TZK: 2.cd,3.cd,4,cd – 3x2=6      1.e, 1.emgh, 1.b, 2.a,  – 4x2=8   Izborna  nastava TZK  2.cd – 2     razredništvo  1.b      
	Ivan Žderić,TZK: 1.cd,  4.cd, - 2x2=4                2.e, 2.b,3.h,2.gh,3.b – 5x2=10      ZNR   2 sata. Izborna  nastava TZK  4.cd - 2        

	Izet Kalaba, Matematika: 1.e, 1.c – 2x4= 8            3.c, 3.d  - 2x3=6       3.b – 3          
	Anela Barbir, Matematika:  1.d, 2.c,2.d – 3x4=12      4.c,4.d,  – 2x3=6   Fakultativna nastava – Matematika osnovna razina – 1 sat , Matematika    

	Anita Medvidović Vrnoga, Matematika:  1.b,2.a,2.b,2.e  – 4x4=16     4.e – 3       
	Božana Radaljac, Matematika: 3.e – 3, 1.em - 2 , Gospodarska matematika 1 .gh, 2.gh, 3.h – 6

	Tina Cvijanović, Informatika  1.c, 1.d – 4x2=8,       Izborna Informatika 2.cd – 2, Računalstvo   2.a, 2.b, 3.b ,3.e – 4x2=8   1 sat ŽSV      
	Marija Selak, Računalstvo   2.a, 2.b, 3.b ,1.em, 1.gh – 5x2=10,   2.gh – 1, Matematika 3.b – 3 sata ,   Fakultativna nastava – Računalstvo-1, Upotreba informacijske tehnologije u uredskom poslovanju, 1.e – 4 sata   

	Martin Merdžan, Fizika:4c,4.d – 2x2=4 ,   4.e – 3
	Tatjana Azinović, Fizika:2.e – 2,   3.e -3     

	Josipa Džajo, Fizika: 1.c, 1.d, 2.c,2.d, 3.c, 3.d  – 6x2=12, 1.e – 2 , Matematika, 1.a – 4 sata, Fakultativna nastava – Fizika – 1 sat
	Višnja Živković, Organizacija poslovanja poduzeća     2.a, 4.b  – 3 +3,  Statistika 3.b – 1    Knjigovodstvo s bilanciranjem 3.b – 1,  4.b – 1+2,  razredništvo   2.a, 2 dana vod. smjene


	Ana Vlahov, Daktilografija s poslovnim dopisivanjem 1.a,1.b – 2x2=4  Organizacija poslovanja poduzeća 2.b, 3.b – 3+2=5,  Turizam i marketing 4.b – 2   Gospodarsko pravo  4.b – 2, Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeća  3.h – 2  razredništvo    2.b, Praktična nastava, vođenje, 1.gh, 2.gh, 3.h – 4 sata
	Antonio Jelaš,  Praktična nastava:  1.a, 1.b – 2x2=4,    Osnove turizma 1.gh – 2    

Praktična nastava, vođenje htt -2 sata   Organizacija poslovanja poduzeća    2.gh  - 2 sata        

	Maja Štrbić , Kuharstvo   3.h – 8+8,     1.h – 7,       2.g – 2            razredništvo  3.h      
	Ante Markić, Kuharstvo     1.h, 2.h –2x 7=14

	Ina Dropuljić, Ugostiteljsko posluživanje 1.g, 2.g – 2x4=8, 2.h – 2,  Ugostiteljstvo 1.a, 1.b =10               razredništvo 2.gh
	Nikolina Grbavac Garac, Prehrana i poznavanje robe 1.a, 1.b – 2x2=4, Poznavanje robe i prehrana 1.g, 1.h, 2.h, 3.h – 4x2=8       2.g – 1

	Željko Markota, Osnove elektrotehnike 1.e – 3 T,  Algoritmi i programiranje 1.e – 1T+2VJ               2.e – 1T+4VJ, Digitalna elektronika 3.e – 1T, Dijagnostika i održavanje uređaja 4.e – 1T,  Radioničke vježbe – 4.e – 4VJ,  Sustavna programska potpora 4.e – 2T, Elektronički sklopovi, 3.e – 3T +2VJ,
	Ružica Vuleta, Sklopovska oprema računala, 4.e – 2+2, Automatsko vođenje procesa, 4.e – 1+2

	Elizabeta Domić, Osnove elektrotehnike 1.em – 3T, Uvod u baze podataka  2.e – 2VJ, Osnove računala 2.e – 2T, Digitalna logika 2.e – 2T+2VJ, Informacije i komunikacije 3.e – 1T+2VJ, Računalstvo 3.e -  2T, Digitalna elektronika   3.e – 2VJ     
	Ante Veža, Računalne mreže – izb. 4.e – 1T+2VJ, Uvod u računalne mreže 2.e – 1T+2VJ, Električni strojevi i uređaji 3.e – 1T+2VJ , Radioničke vježbe 3.e – 4VJ, Elektronička instrumentacija 4.e – 1T+2VJ, Uvod u elektroniku 2.e – 1T+2VJ, Osnove elektrotehnike 1.e – 2VJ, Elektrotehnički materijali i komponente 1.em – 2T,      razredništvo, 1.e      

	Mate Jurić, Radioničke vježbe 3.e,4.e – 2x4=8,  Praktična nastava 1.em – 7+3, Praktične osnove računalstva 2.e – 4, Dijagnostika i održavanje uređaje 4.e – 2, Osnove elektrotehnike 1.em – 1, 6 sati održavanja kabineta
	Miroslav Srzentić, Tehničko dokumentirane 1.e – 1T+2VJ,  Tehničko crtanje 1.em – 2, Finomehanička tehnika  1.em – 2, Radioničke vježbe,izb 3.e – 2VJ+2VJ, razredništvo 2.e       satničar 5 sati


SADRŽAJI RADA ŠKOLE:
Škola djeluje kroz programe rada definirane za svaki obrazovni profil od Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta Republike Hrvatske.
	1. NASTAVNI PLAN I PROGRAM OPĆE GIMNAZIJE

	

	2.  NASTAVNI PLAN I PROGRAM HOTELIJERSKO-TURISTIČKOG 

	     TEHNIČARA

	

	3.  NASTAVNI PLAN I PROGRAM  TEHNIČARA ZA RAČUNALSTVO

	 

	4. NASTAVNI PLAN I PROGRAM ELEKTRONIČARA – MEHANIČARA

	

	5. NASTAVNI PLAN I PROGRAM KONOBARA

	

	6. NASTAVNI PLAN I PROGRAM KUHARA 


1. NASTAVNI  PLAN:  OPĆA GIMNAZIJA 

	Redni
	Nastavni predmet
	Tjedni broj sati

	broj
	
	1.r.
	2.r.
	3.r.
	4.r.

	1.
	Hrvatski jezik
	4
	4
	4
	4

	2.
	Engleski jezik
	3
	3
	3
	3

	3.
	Njemački jezik
	-
	-
	2 
	-

	4.
	Talijanski jezik
	2
	2
	-
	2

	5.
	Latinski jezik
	2
	2
	-
	-

	6.
	Glazbena umjetnost
	1
	1
	1
	1

	7.
	Likovna umjetnost
	1
	1
	1
	1

	8.
	Psihologija
	-
	1
	1
	-

	9.
	Logika
	-
	-
	1
	-

	10.
	Filozofija
	-
	-
	-
	2

	11.
	Sociologija
	-
	-
	2
	-

	12.
	Povijest
	2
	2
	2
	3

	13.
	Zemljopis
	2
	2
	2
	2

	14.
	Matematika
	4
	4
	3
	3

	15.
	Fizika
	2
	2
	2
	2

	16.
	Kemija
	2
	2
	2
	2

	17.
	Biologija
	2
	2
	2
	2

	18.
	Informatika
	2
	-
	-
	-

	19.
	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	-
	1

	20.
	Tjel. i zdrav. kultura
	2
	2
	2
	2

	21.
	Etika / Vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	22.
	 Izborni predmet
	-
	2
	2
	2

	
	Ukupno tjedno sati
	32
	33
	33
	33


2. NASTAVNI PLAN: HOTELIJERSKO-TURISTIČKI TEHNIČAR

	r.br.
	Nastavni predmet
	1.r.
	2.r.
	3.r.
	4.r.

	1. 
	Hrvatski jezik
	4
	4
	4
	4

	2. 
	Strani jezik I
	4
	4
	3
	3

	3. 
	Strani jezik II
	3
	3
	4
	4

	4.
	Strani jezik III
	2
	2
	2
	2

	5.
	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	2
	-

	6. 
	Povijest
	2
	2
	2
	-

	7.
	Etika / Vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	8.
	Tjel. i zdrav. kultura
	2
	2
	2
	2

	9.
	Matematika
	4
	4
	3
	3

	10.
	Povijest umj.i kult.pov. baština
	-
	-
	-
	2

	11.
	Statistika
	-
	-
	1
	-

	12.
	Knjigovodstvo s bilanciranjem
	-
	-
	1
	2

	13.
	Računalstvo
	-
	2
	2
	-

	14.
	Geografija
	-
	2
	2
	2

	15.
	Poslovna psihologija s komunikacijom
	-
	2
	-
	-

	16.
	Organizacija poslovanja poduzeća
	-
	3
	2
	3

	17.
	Turizam i marketing
	-
	-
	-
	2

	18.
	Gospodarsko pravo
	-
	-
	-
	2

	19.
	Ugostiteljstvo
	3
	-
	-
	-

	20.
	Biologija s ekologijom
	2
	-
	-
	-

	21.
	Prehrana i poznavanje robe
	2
	-
	-
	-

	22.
	Dakt. s poslovnim dopisivanjem
	2
	-
	-
	-

	23.
	Praktična nastava
	2
	2
	2
	2

	
	Ukupno tjedno sati
	33
	33
	33
	34

	
	Stručna praksa godišnje


	182


	182
	182
	-


TEHNIČAR ZA RAČUNALSTVO – NOVI PROGRAM, 1. i 2. RAZRED

 

	A. Općeobrazovni dio 
	1.g.
	2.g.
	3.g.
	4.g.

	Općeobrazovni modul
	 Hrvatski jezik 
	3
	3
	3
	3

	
	 Strani jezik 
	2
	2
	3
	3

	
	 Povijest
	2
	2
	-
	-

	
	 Etika ili vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	
	 Geografija
	2
	1
	-
	-

	
	 Politika i gospodarstvo
	-
	-
	-
	2

	
	 Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2
	2

	
	 Matematika
	4
	4
	3
	3

	
	 Fizika
	2
	2
	2
	2

	
	 Kemija
	2
	-
	-
	-

	
	 Biologija
	1
	-
	-
	-

	UKUPNO
	21
	17
	14
	16

	B1. Obvezni strukovni moduli 

	Osnove informacijsko
komunikacijske tehnologije
	 Tehničko i poslovno komuniciranje
	-
	-
	-
	2

	
	 Upotreba informacijske tehnologije u uredskom poslovanju
	3
	-
	-
	-

	
	Tehničko dokumentiranje
	2
	-
	-
	-

	
	 Uvod u baze podataka
	-
	1
	-
	-

	Osnove računalstva
	 Osnove računala
	-
	2
	-
	-

	
	 Građa računala
	-
	-
	3
	-

	
	 Operacijski sustavi
	-
	-
	2
	-

	
	 Praktične osnove računalstva
	-
	2
	-
	-

	
	 Algoritmi i programiranje
	2
	3
	-
	-

	 Elektronika
	 Osnove elektrotehnike
	4
	-
	-
	-

	
	 Uvod u elektroniku
	-
	2
	-
	-

	
	 Digitalna logika
	-
	3
	-
	-

	 Računalne mreže i sigurnost
	 Uvod u računalne mreže
	-
	2
	-
	-

	
	 Računalne mreže
	-
	-
	2
	-

	
	 Konfiguriranje računalnih mreža i servisa
	-
	-
	-
	3

	
	Sigurnost informacijskih sustava
	-
	-
	-
	2

	Mikroupravljači
	 Mikroupravljači
	-
	-
	2
	-

	
	 Ugradbeni računalni sustavi
	-
	-
	-
	2

	Programiranje
	 Dizajn baza podataka
	-
	-
	2
	-

	
	 Skriptni jezici i web programiranje
	-
	-
	-
	2

	UKUPNO B1
	11
	15
	13
	11

	﻿﻿ B2. Izborni strukovni moduli 

	Programerski izborni modul 1
	 Primijenjena matematika
	-
	-
	1
	2

	
	 Napredno i objektno programiranje
	-
	-
	2
	2

	
	 Multimedija
	-
	-
	2
	1

	 Programerski izborni modul 2﻿﻿
	 Primijenjena matematika
	-
	-
	1
	2

	
	 Napredno i objektno programiranje
	-
	-
	2
	2

	
	 Programiranje mobilnih uređaja
	-
	-
	2
	1

	 Programerski izborni modul 3
	 Primijenjena matematika
	-
	-
	1
	2

	
	 Napredno i objektno programiranje
	-
	-
	2
	2

	
	 Web dizajn
	-
	-
	2
	1

	Sistemski izborni modul 1
	 Dijagnostika i održavanje informacijskih sustava
	-
	-
	3
	2

	
	 Poslužiteljski operacijski sustavi
	-
	-
	-
	2

	
	 Multimedija
	-
	-
	2
	1

	Sistemski izborni modul 2
	 Dijagnostika i održavanje informacijskih sustava
	-
	-
	3
	2

	
	 Poslužiteljski operacijski sustavi
	-
	-
	-
	2

	
	 Programiranje mobilnih uređaja  
	-
	-
	2
	1

	Sistemski izborni modul 3
	 Dijagnostika i održavanje informacijskih sustava
	-
	-
	3
	2

	
	 Poslužiteljski operacijski sustavi
	-
	-
	-
	2

	
	 Web dizajn
	-
	-
	2
	1

	UKUPNO B2.
	-
	-
	5
	5

	UKUPNO A + B1 + B2
	32
	32
	32
	32

	
	
	
	
	


4.  NASTAVNI PLAN: TEHNIČAR ZA RAČUNALSTVO – 3. i 4.RAZRED
	r.br.
	Nastavni predmet
	3.r.
	4.r.

	1.
	Hrvatski jezik
	3
	3

	2.
	Engleski jezik
	2
	2

	3.
	Politika i gospodarstvo
	-
	2

	4.
	TZK
	2
	2

	5.
	Vjeronauk/Etika
	1
	1

	6.
	Matematika
	3
	3

	7.
	Fizika*
	2
	2

	8.
	Računalstvo*
	2
	-

	9.
	Osnove elektrotehnike*
	-
	-

	10. 
	Mjerenja u elektrotehnici
	-
	-

	11.
	Elektrotehn.materijali i komponente
	-
	-

	12.
	Finomehanička tehnika
	-
	-

	13.
	Elektronički sklopovi*
	4
	-

	14.
	Digitalna elektronika*
	2
	-

	15.
	Električni strojevi i uređaji*
	2
	-

	16.
	Informacije i komunikacije*
	2
	-

	17.
	Automatsko vođenje procesa*
	-
	2

	18.
	Elektronička instrumentacija*
	-
	2

	19.
	Sklopovska oprema računala*
	-
	3

	20.
	Sustavna programska potpora
	-
	2

	21.
	Dijagnostika i održavanje uređaja*
	-
	2

	22.
	Radioničke vježbe
	4
	4

	23.
	Izborni program**
	2-3
	2

	
	Ukupno
	31-32
	32

	
	Stručna praksa
	80
	40***


*Predmeti s obveznim praktičnim odnosno laboratorijskim vježbama
**Predmeti izbornih sadržaja

***U funkciji završnog ispita

Odgojno-obrazovna skupina – 1 učenik – nastavak obrazovanja
5.  NASTAVNI PLAN: ELEKTRONIČAR-MEHANIČAR
	r.br.
	Nastavni predmet 
	 1.raz.

	1.
	Hrvatski jezik
	3

	2.
	Engleski jezik
	2

	3. 
	Povijest
	2

	4.
	Vjeronauk/Etika
	1

	5.
	TZK
	2

	6. 
	Matematika
	2

	7. 
	Osnove elektrotehnike*
	4

	8.
	Tehničko crtanje
	2

	9.
	Elektrotehnički materijali i komponente
	2

	10.
	Finomehanička tehnika
	2

	11. 
	Računalstvo*
	2

	12.
	Praktična nastava 
	10

	13.
	Stručna praksa
	182


*Predmeti s obveznim laboratorijskim vježbama
6. NASTAVNI PLAN:  KONOBAR
	r.br.
	Nastavni predmet
	1.raz.
	2. raz.
	3.raz.

	1.
	Hrvatski jezik
	3
	3
	3

	2.
	Povijest
	2
	-
	

	3.
	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	2

	4.
	Računalstvo
	2
	1
	-

	5.
	Povijest hrvatske kulturne baštine
	-
	-
	2

	6.
	Etika / Vjeronauk
	1
	1
	1

	7.
	Tjelesna i zdrav. kultura
	2
	2
	2

	8.
	Gospodarska matematika
	2
	2
	2

	9.
	Engleski jezik
	3
	3
	3

	10.
	Talijanski jezik
	2
	2
	3

	11.
	Biologija s higijenom i ekologijom
	2
	-
	-

	12.
	Poslovna psihologija i komunikacija
	-
	2
	-

	13.
	Turistička geografija Hrvatske
	-
	2
	-

	12.
	Osnove turizma
	2
	-
	-

	13.


	Organizacija poslovanja ugostiteljskih

 poduzeća
	-
	2
	2

	14.
	Marketing u turizmu
	-
	-
	1

	15.
	Kuharstvo
	-
	2
	-

	16.
	Ugostiteljsko posluživanje 
	5
	5
	6

	17.
	Poznavanje robe i prehrana 
	2
	1
	1

	18.
	Praktična nastava
	8 
	8
	8

	18.
	Stručna praksa
	182
	182
	


7. NASTAVNI PLAN KUHARA

	r.br.
	Nastavni predmet
	1.r.
	2.r.
	3.r.

	1.
	Hrvatski jezik
	3
	3
	3

	2.
	Povijest
	2
	-
	-

	3.
	Računalstvo
	2
	1
	-

	4.
	Etika / Vjeronauk
	1
	1
	1

	5.
	Tjelesna i zdrav. kultura
	2
	2
	2

	6.
	Gospodarska matematika
	2
	2
	2

	7.
	Engleski jezik
	2
	2
	2

	8.
	Talijanski jezik
	2
	2
	2

	9.
	Biologija s higijenom i ekologijom
	1
	2
	-

	10.
	Poznavanje robe i prehrana
	2
	2


	2



	11.
	Organizacija poslovanja ugostiteljskih poduzeća
	-
	2
	2

	12.
	Osnove turizma
	2
	-
	-

	13.
	Ugostiteljsko posluživanje
	-
	2
	-

	14.
	Politika i gospodarstvo
	-
	-
	2

	15.
	Povijest hrvatske kulturne baštine
	-
	-
	2

	16.
	Kuharstvo
	7
	7
	8

	17.
	Praktična nastava


	8 
	8 
	8 

	18.
	Stručna praksa
	182
	182
	


Organizacija nastave    

Nastava se izvodi u dvije smjene.

Jutarnja smjena započinje u 7:50 sati, a završava u 13,50 sati

Popodnevna smjena počinje u 13,05 sati a završava u 19,10 sati. 

Nastavni proces ćemo izvoditi kontinuiranom izmjenom praktične i teorijske nastave   tijekom tjedna.   Pri izradi rasporeda teorijske i praktične nastave vodili smo   računa o ravnomjernoj raspoređenosti učenika po obrtničkim radionicama i kabinetima, kao i kombiniranju nastave tjelesne i zdravstvene kulture.

PROGRAM  RADA  PEDAGOŠKO-RAZVOJNE  SLUŽBE
PROGRAM RADA RAVNATELJA
1. Planiranje i programiranje:
· rad u pripremi za realizaciju programa

· poslovi planiranja

· raspored zaduženja nastavnika

· izrada godišnjeg programa rada

· planiranje slobodnih aktivnosti

· izrada izvještaja o radu škole u prošloj školskoj godini.

· planiranje opremanja Škole, narudžba izrade projektne dokumentacije

· izrada programa opremanja Škole i suradnja s potencijalnim donatorima,Sektorom za plan i financije Ministarstva prosvjete i športa, saborskim zastupnicima s ovog područja, Poglavarstvom grada Ploče i Poglavarstvom Dubrovačko - neretvanske županije

· rad na rješavanju problema prijevoza učenika putnika

· planiranje estetskog uređenja prostora

2. Stručno-pedagoška djelatnost tijekom realizacije odgojno-obrazovnog procesa

· praćenje nastavne djelatnosti i ostvarivanje nastavnih planova 

· suradnja s Centrom za socijalnu skrb

· rad s roditeljima

· praćenja inovacije u opremi, informiranje stručnih aktiva

· suradnja s osnovnim školama u svrhu postizanja boljih odgojno-obrazovnih rezultata

· istraživanje potreba zajednice i potreba učenika

· pripreme i sudjelovanje u radu stručnih organa Škole

· praćenje rada nastavnika - početnika ( i studenata )

· istraživanje potreba budućih potencijalnih učenika Škole i traženje puteva zadovoljavanja tih potreba

3. Praćenje napredovanja učenika

· individualni rad s učenicima koji izražavaju poremećaje u ponašanju

· identificiranje nadarenih i poticanje razvoja

· savjetodavni rad s roditeljima 

· organiziranje natjecanja

· organiziranje kulturnih manifestacija u suradnji s profesorima

· praćenje rada i vladanja djece poginulih branitelja

· rad s učenicima prognanicima i izbjeglicama, pomoć u adaptaciji

· ispitivanje odnosa nastavnik - učenik, pedagoške intervencije

· ispitivanje socijalnog statusa učenika i pružanje pomoći

4. Analiza efikasnosti odgojno - obrazovnog procesa 

· analiza testova predznanja na početku školske godine u odjelima prvih razreda

· analiza obrazovnih rezultata na kraju prvog i drugog polugodišta i izrada projekta sanacije neželjenog stanja

· analiza efikasnosti procesa na kraju školske godine

5. Neposredni odgojno-obrazovni rad
· dodatna nastava

6. Stručno usavršavanje profesora

· osiguravanje nazočnosti nastavnika na stručnim skupinama 

· pedagoško - instruktivni rad s nastavnicima početnicima

· program stručnih predavanja za nastavnike uz suradnju stručnih službi Ministarstva

· uvođenje i primjena novih pomagala, praktikuma ili  specijaliziranih  učionica za pojedine predmete, praćenje njihovoga funkcioniranja

· sudjelovanje u nabavi stručne i metodičke literature

PROGRAM RADA PEDAGOGA

1. Rad na pripremi za realizaciju odgojno-obrazovnog procesa

· organizacijski poslovi - planiranje

· izvedbeno planiranje i programiranje

· planiranje i programiranje rada slobodnih aktivnosti i stručnih aktiva

· ostvarivanje uvjeta za realizaciju odgojno-obrazovnog rada

· ostali poslovi po nalogu ravnatelja

2. Rad u toku realizacije odgojno- obrazovnog procesa

· praćenje realizacije odgojno-obrazovnog rada

· praćenje napredovanja učenika, socijalni i zdravstveni rad

· profesionalno informiranje i usmjeravanje

· savjetodavni rad s učenicima, nastavnicima i roditeljima

· suradnja s institucijama izvan Škole

· rad na dokumentaciji 

· rad na stvaranju povoljne atmosfere u Školi, humanih i suradničkih odnosa među učenicima  i između učenika i nastavnika

3. Rad na analizi i unapređivanju odgojno-obrazovnog procesa

· proučavanje odgojno - obrazovnih problema i utvrđivanje stanja u nastavi

· iznošenje analiza stanja i predlaganje pedagoških i didaktičko - 
metodičkih mjera za otklanjanje nedostataka i unapređivanje nastavnog i odgojnog rada
· organiziranje i realiziranje predloženih i usvojenih mjera i akcija u   nastavnoj i odgojnoj praksi

· utvrđivanje i analiziranje pedagoških efekata poduzetih i realiziranih mjera   i akcija u odgojno - obrazovnom radu 

· uvođenje inovacija u nastavni rad

· stavljanje stručne i metodičke literature i ostalih izvora znanja u funkciju odgojno - obrazovnog procesa

· organiziranje raznih oblika stručnog usavršavanja nastavnika

PROGRAM RADA VODITELJA SMJENE
· pripremanje, organiziranje, raspoređivanje i praćenje izvođenja cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada u smjeni.

· sudjelovanje u izradi godišnjeg plana i programa rada škole

· organiziranje i praćenje te davanje izvješća o stručnim i drugim zamjenama nastavnog osoblja

· surađuje u izradi materijala za profesionalno informiranje učenika u osnovnim školama

· organizira popravne, razlikovne, razredne i završne ispite

· izrađuje različita izvješća

· sređuje pedagošku dokumentaciju i urednu je predaje na arhiviranje

· pregledava matične knjige i vodi razne evidencije

· daje učenicima i roditeljima pismene i usmene podatke iz svog djelokruga

· obavlja poslove iz članka 14. i 15. Pravilnika o normi.

· ostali poslovi po nalogu ravnatelja

POSLOVI TAJNIKA

- 
ustrojava rad tajništva i odgovoran je za izvršavanje svih poslova u tajništvu

· izvršava sve imovinsko-pravne poslove te poslove vezane uz statusne promjene Škole

· izrađuje (sudjeluje u izradi) Statuta i drugih općih i pojedinačnih akata Škole

· obavlja pravne i administrativne poslove u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa kao i ostvarivanje prava i obveza radnika iz radnog odnosa

· sudjeluje u pripremi sjednica Školskog odbora te sudjeluje u njegovom radu

· vodi dokumentaciju i evidencije iz radnih odnosa

· vodi urudžbeni zapisnik i zaprima poštu

· ovjerava preslike, prima prijave za ispite

· prati i proučava pravne propise i o novim propisima izvješćuje ravnatelja

· obavlja i druge poslove utvrđene zakonom, Statutom i općim aktima Škole

· obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
PLAN RADA ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKOG  OSOBLJA
Plan i program rada računovođe

Redni broj   Sadržaj rada  - Vrijeme realizacije

1.Vođenje knjiga ulaznih računa i plaćanje, Tijekom godine

2.Kontrola, kontiranje i knjiženje dokumenta, Svaki mjesec

3.Poslovi u svezi obračuna plaća i bolovanja, Svaki mjesec

4.Obračun osobnih kartona plaća (IP), Godišnje

5.Pripremanje inventura i obrada izvještaja, prosinac

6.Godišnji obračun ispravka vrijednosti osnovnih sredstava i sitnog inventara, siječanj

7.Knjiženje osnovnih sredstava i sitnog inventara, Tijekom godine

8.Obrada podataka i izrada periodičnog obračuna, travanj,srpanj i listopad

9.Obrada podataka i izrada godišnjeg obračuna, siječanj

10.Zaključivanje financijskih kartica i otvaranje novih, siječanj

11.Izrada financijskog plana po izvorima financiranja i praćenje izvršavanja,Tijekom godine
12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja, Tijekom godine

Plan i program rada administratora-blagajnika

Sadržaj rada  - Vrijeme realizacije

1.Izdavanje potvrda učenicima o školovanju i evidencija podataka o učenicima-putnicima, Tijekom godine

2. Izdavanje duplikata i prijepisa svjedodžbi te provjera svjedodžbi, Tijekom godine

3. Vođenje arhiva-pismohrane (zaprimanje, evidentiranje, odlaganje, odabiranje i izlučivanje arhivskog i registraturnog gradiva), Godišnji izvještaj Arhivu,  u Dubrovniku, Tijekom godine

4. Izdavanje i obračun putnih naloga zaposlenicima, Tijekom godine

5.Administrativni poslovi u izvršavanju godišnjeg plana i programa rada ( natjecanja, ekskurzije i izleti, završni ispiti, popravni ispiti  i slično) i rad sa strankama, 

6.Blagajnički poslovi, Tijekom godine

7. Evidencija ulaznih računa i plaćanje računa, Tijekom godine

8. Nabava potrošnog materijala, Tijekom godine

9. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja, Tijekom godine

Plan i program rada domara-kotlovničara
Sadržaj rada  Vrijeme realizacije

1.Rukovanje i briga o radu  toplinskih stanica i uređaja grijanja (klima uređaji, termo peći, grijalice i sl. ), Tijekom godine

Zamjenjivanje kotlovničara u zajedničkoj kotlovnici s Osnovnom školom „Vladimir Nazor“ Ploče - rukovanje i briga o radu  kotlovnice, Po potrebi
2. Poslovi zaštite na radu i zaštite od požara, Tijekom godine

3. Poslovi održavanja objekta škole: popravak kvarova manjeg opsega na vodovodnoj i električnoj  instalaciji, obavljanje manjih stolarski, zidarskih, bravarskih,ličilačkih i sličnih. Radova, Tijekom godine

4. Održavanje okoliša škole: košenje trave, obrezivanje maslina, ruža i slično, zalijevanje, prihranjivanje biljaka, Tijekom godine

5. Obavljanje poslova dežurstva, dostave pošte i kopiranja, Tijekom godine

6.Ostali poslovi po nalogu ravnatelja, Tijekom godine

Plan i program rada spremačice
Čišćenje i odražavanje školskih učionica, kabineta, radionica, sanitarnih čvorova, hodnika, stubišta, kancelarija, zbornice, knjižnice, arhive i drugih prostora unutar škole i u ugostiteljskom praktikumu, Tijekom godine

2. Čišćenje i održavanje prilaza i ulaza u školu. Poslovi gospodarenja otpadom (odvajanje i sortiranje otpada), Tijekom godine

3.Čišćenje i održavanje prozorskih i ostalih stakala, čišćenje i održavanje namještaja, vrata, sagova, radijatora i ostalih površina unutar škole, Tijekom godine

4.Održavanje okoliša škole: košenje trave, obrezivanje maslina, ruža i sl. zalijevanje, prihranjivanje biljaka, Tijekom godine

5.Obavljanje poslova dežurstva i  dostave pošte, Po potrebi

6.Ostali poslovi po nalogu ravnatelja, Tijekom godine
Godišnji plan i program rada školske knjižnice
ODGOJNO- OBRAZOVNA DJELATNOST
-organizirano i sistematsko upoznavanje učenika s knjižničnom građom i aktivnostima školske knjižnice

-razvijanje navike posjećivanja školske knjižnice i organiziranog i sustavnog upućivanja učenika u rad knjižnice

-upoznavanje knjižnične građe, časopisa i referentne zbirke

-upoznavanje s radom čitaonice i korištenjem referentne zbirke

-pomoć učenicima u korištenju raznih izvora znanja

-neposredna pedagoška pomoć učenicima pri izboru građe u knjižnici; pomoć učenicima u obradi zadanih tema iz pojedinih nastavnih područja, uz stvaranje navike navođenja bibliografskih izvora

-pomoć učenicima u izradi plakata i postera za nastavu te izbor materijala za prezentaciju nastavnoga gradiva

-rad s učenicima u čitaonici i korištenje periodike za samostalno učenje i istraživanje

-rad s učenicima u slobodnim aktivnostima

-posudba lektire, beletristike, stručne literature i periodike učenicima - sustavno poučavanje učenika za samostalno i permanentno učenje – učenje za cijeli život
STRUČNI KNJIŽNIČARSKI RAD I INFORMACIJSKA DJELATNOST
-pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada godišnjeg plana rada knjižnice i plana kulturnih aktivnosti knjižnice kroz godinu, u suradnji s prof. hrvatskoga jezika

-vođenje pravilne i sustavne nabavne politike knjižne i knjižničar u suradnji neknjižne građe te periodike u školskoj knjižnici

-praćenje stručne literature – bibliografija i kataloga izdavačkih kuća

-izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe učenika i nastavnika škole – popisi literature

-katalogizacija knjižnične građe

-izrada statističkih pregleda o korištenju građe u knjižnici: razredna posudba i godišnji pregled posudbe – brojčani pokazatelji

-izrada plana nabave u knjižnici: novi lektirni naslovi, referentna zbirka i nova stručna i metodičko-pedagoška literatura

-provedba revizije, otpisa i inventure knjižnične građe

-pravilan smještaj i zaštita knjižnične građe
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLSKE KNJIŽNICE

-organizacija i planiranje kulturnih sadržaja u knjižnici

-pripremanje i postavljanje tematskih izložbi u skladu s odgojnim i obrazovnim programima škole

- obilježavanje obljetnica i značajnih datuma iz naše povijesti i kulture

- suradnja s nakladnicima, muzejima, kazalištima, drugim knjižnicama

STRUČNO USAVRŠAVANJE

- praćenje i čitanje knjižnične građe (stručnih knjiga, beletristike i časopisa te recenzija nove literature)

- praćenje literature s područja knjižničarstva i dokumentaristike

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare, usavršavanje u struci i primjena novih znanja u knjižnici
SURADNJA S NASTAVNICIMA, SURADNICIMA I RAVNATELJEM ŠKOLE

- suradnja s ravnateljem škole oko poboljšanja uvjeta rada u školskoj knjižnici i čitaonici

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih područja oko nabave literature za učenike i nastavnike

- suradnja s nastavnicima oko organizacije kulturnih događanja u školi (predavanja, susreti, gostovanja, izložbe, priredbe...)

- pomoć nastavnicima pri realizaciji sadržaja, sadržaja slobodnih aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti

- priprema i odabir literature za izvođenje nastavnih sadržaja i nabava lektirnih naslova

- suradnja s nastavnicima svih razreda i stručnom službom tijekom školske godine
Područja za edukativne radionice
	Rujan:   Međunarodni dan pismenosti,  Zelena tabla- Mala bara, Međunarodni dan kulturne baštine, Europski dan jezika

	Listopad:   Međunarodni mjesec školskih knjižnica,  Zasadi drvo,   Dan zahvalnosti za plodove zemlje


	Studeni:    Svjetski dan izumitelja, Dan hrvatskih knjižnica, Dan sjećanja na Vukovar


	Prosinac:   Dan ljudskih prava, U susret Božiću


	Siječanj:   Noć muzeja


	Veljača:    Međunarodni dan materinskog jezika, Glagoljica u knjižnici


	Ožujak:    Dani hrvatskog jezika, Sat za planet Zemlju


	Travanj:   Međunarodni dan dječje knjige,  Dan hrvatske knjige


	Svibanj:   Dan hrvatske leksikografije, 


	Lipanj:   Jezični kviz, Književni kviz



PROGRAM RADA NASTAVNIČKOG VIJEĆA

	Redni

Broj
	MJESEC
	TEME
	VODITELJ

	1.
	Rujan


	Tjedna zaduženja ( izborna, fakultativna, dodatna i dopunska nastava), planovi i programi rada. Ustrojstvo i imenovanje voditelja stručnih aktiva. E- dnevnici. Projekti.

Izrada kurikuluma i godišnjeg plana i programa rada škole, rasprava. 

Izvješće s maturalne ekskurzije. Izvješća sa Državne mature.  Samovrjednovanje. Razno.
	Ravnateljica,
pedagogica, voditelji str.aktiva,
koordinatori

	2.
	Listopad
	Međupredmetne teme, praćenje rada, uspjeha i vladanja učenika po razredima i u cjelini.
Planiranje stručnog usavršavanja na razini aktiva, utvrđivanje tema završnog rada, razlikovni i dopunski ispiti. 
Izvanučionička nastava, izbor najpovoljnije ponude. Razno.
	Razrednici, razredna vijeća,
ravnateljica, pedagogica,
povjerenstvo

	3.
	Studeni
	Izvješća sa razrednih vijeća, pedagoške mjere, pedagoška dokumentacija, rad ŠPP u našoj školi. Razno.
	Razrednici,
pedagogica,  ravnateljica i koordinator

	4.
	Prosinac
	Izvješća sa stručnih usavršavanja. Izvješća s Razrednih vijeća.
Pregled rada za prvo polugodište. Projekti.
	Ravnateljica,

pedagogogica, razrednici

	5.
	Siječanj
	Natjecanja,  osvrt na učenje i vladanje učenika u prvom polugodištu i prijedlog mjera za poboljšanje.
Plan upisa učenika u prve razrede iduće školske godine.
	Razrednici, predmetni nastavnici, pedagogica, ravnateljica

	6.
	Veljača
	Natjecanja i Državna matura,
pedagoška dokumentacuja, pedagoške mjere. Projekti. Razno.
	Ravnateljica,
pedagogica,
 koordinator, pred.nastavnici

	7.
	Ožujak
	Pripreme za obilježavanje Dana škole, izvannastavne aktivnosti. Stručno osposobljavanje. Razno.
	Ravnateljica,
pedagogica,
voditelji SV

	8.
	Travanj
	 Izvješća s razrednih vijeća, upisi u prve razrede (koordinacija s osnovnim školama našeg područja i Obrtničkom komorom).Državna matura.
	Koordinator, razrednici, pedagogica,

ravnateljica

	9.
	Svibanj
	Izvješća s razrednih vijeća završnih razreda (pohvale i nagrade). Dopunski rad.Državna matura. Razno.
	Razrednici, pedagogica, koordinator, ravnateljica


	10.
	Lipanj
	Natjecanja (izvješća), izvješća s razrednih vijeća (pohvale i nagrade). Dopunski rad. Završni ispiti. Popravni i predmetni ispiti. Udžbenici. Samovrjednovanje. Državna matura. Razno.
	Ravnateljica,
razrednici,

pedagogica, predmetni nastavnici. koordinatori

	11.
	Srpanj
	 Izvješća s razrednih vijeća, upisi, Državna matura, administrativni poslovi, rješenja za godišnji odmor.
	Ravnatelj

	12.
	Kolovoz
	Izvješća s razrednih vijeća (popravni, dopunski, razlikovni i završni ispiti), Državna matura, upisi. Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju na kraju školske 2019./2020.  Tjedna zaduženja (redovna nastava i razredništva) za 20./21. šk. g. 

Razno.
	Ravnateljica,
pedagogica,
razrednici,

koordinator


Nastavničko vijeće prema potrebi rješava zamolbe učenika i roditelja, izriče pedagoške mjere, daje mišljenja na prijedloge Statuta i ostalih općih akata.
Sjednice Nastavničkog vijeća saziva ravnatelj po potrebi i izvan planiranih termina.
PROGRAM RADA RAZREDNIH VIJEĆA 
	Sadržaj rada
	Vrijeme realizacije

	Praćenje i analiza odgojno-obrazovnog rada unutar razrednog odjela
	Tijekom godine

	Praćenje i analiza učeničkog odnosa prema radu
	Tijekom godine

	Praćenje i analiza učeničkog zalaganja i aktivnosti
	Tijekom godine

	Analiza discipline učenika unutar razrednog odjela i predlaganje pedagoških mjera
	Tijekom godine

	Upoznavanje sa socio-ekonomskim prilikama, zdravstvenim, emocionalnim, intelektualnim i drugim osobinama učenika
	Tijekom godine

	Uočavanje uzroka slabog uspjeha učenika na polugodištu i na kraju nastavne i školske godine
	Na kraju 1. polugodišta i na kraju nastavne i školske godine

	Utvrđivanje ocjena iz vladanja
	Svibanj za maturante

Lipanj za nematurante

	Predlaganje pohvala učenicima
	Svibanj za maturante

Lipanj za nematurante

	Donošenje odluka i rješenja propisanih Zakonom i Statutom škole
	Tijekom godine


Razredno  vijeće pojedinih razrednih odjela čine nastavnici koji izvode nastavu u tom razrednom odjelu. Redovite sjednice razrednih vijeća održavat će se najmanje 3-4 puta godišnje, a ako razrednik i pedagog škole procijene potrebnim, sjednice RV održavati će se češće. Radom razrednog vijeća koordinira razrednik.

PROGRAM RADA RAZREDNIKA
	
	

	1. i 2. razred
· upoznavanje učenika sa kućnim redom i  dogovor  o pridržavanju kućnog reda
· uredno vođenje bilješki o radu i              napredovanju učenika,     

· uredno vođenje pedagoške dokumentacije         (e-dnevnici),

· uredno vođenje matične knjige učenika,

· redovita analiza rezultate u učenju, disciplini i izostancima,
· donošenje sistema mjera za poboljšanje razultata u učenju, disciplini i izostancima,

· redovito održavanje roditeljskih sastanaka,

· redovito davanje informacija roditeljima (prema planu):

a) uspjeh u učenju i ostvareni rezultati,

b) ponašanje učenika,

c) izostanci učenika sa nastave,

· pomoć slabijim učenicima sa poteškoćama 

      u razvoju,

· koordiniranje s predmetnim nastavnicima,

· aktivno sudjelovanje u radu nastavničkog vijeća,
· čuvanje psihičkog zdravlja učenika (predavanja o štetnosti pušenja, kocke, alkohola i droge),
· prema interesima učenika organizirati predavanja o slijedećim temama;

a) ponašanje na javnim mjestima

b) slobodno vrijeme

c) generacijske osobine

d) utjecaj  medija na mladu generaciju,
· blagdani Republike Hrvatske, organiziranje izleta i ekskurzija
	1.c – opća gimnazija

Zorana Spremo
1.d – opća gimnazija

Ivana Petrov
1.a - hotelijersko-turistički tehničari
Andrija Pećar
1.b – hotelijersko-turistički tehničari

Siniša Spremo
1.e- tehničari za računalstvo

Ante Veža
1.emgh – kuhari  

Ante Ćopo
2.a – hotelijersko-turistički tehničari

Višnja Živković

2.b – hotelijersko-turistički tehničari

  Ana Vlahov
   2.c -opća gimnazija

Damir Kalaba
2.d - opća gimnazija 

Baldo Šutić
2.e- tehničari za računalstvo

Miroslav Srzentić
2.gh – kuhari  

Ina Dropuljić


	                                                   3. i 4. razred
· uredno i kvalitetno vođenje bilješki o radu i napredovanju učenika, matične knjige i pedagoška dokumentacija, e-dnevnik
· redovita analiza rezultata u učenju, disciplini i izostancima,

· mjere za poboljšanje rezultata u učenju, disciplini i izostancima

· redovito održavanje roditeljskih sastanaka (uspjeh, ponašanje, izostanci, kraća predav.),

· izvanredni roditeljski sastanci prema potrebi,

· individualni kontakti s roditeljima, Državna matura
· prigodna predavanja roditeljima, 

· aktivno sudjelovanje u radu nastavničkog vijeća,

· koordiniranje s predmetnim nastavnicima,

· suradnja sa drugim školama, posebno s osnovnim školama koje prirodno gravitiraju našoj školi,

· stalna suradnja sa svim organima škole koji mogu pomoći odjelu u rješavanju problema,

· organiziranje prigodnih predavanja za učenike prema njihovim interesima,

· blagdani Republike Hrvatske,

· organiziranje izleta i ekskurzija,

· organiziranje završnih ispita,

· informiranje učenika o mogućnostima zaposlenja i studiranja,

· informiranje učenika o mogućnostima stipendiranja, kreditiranja, smještaja za vrijeme studiranja


	3.b – hotelijersko-turistički tehničari

Nina Bebić
3.c - opća gimnazija 

Dražena Oršulić Šuman
3.d - opća gimnazija 

Zdravko Medak
3.e – tehničar za računalstvo

Siniša Mitrov 

3. h  – kuhari

Maja Štrbić
4.b – hotelijersko-turistički tehničari

Tina Krsičević Batinović
4.c – opća gimnazija

Darija Bebić
4.d - opća gimnazija 

Ivan Žderić
4.e – tehničar za računalstvo

Siniša Mitrov
   Odgojno-obrazovna skupina   

    – nastavak obrazovanja u 
    programu 
    Tehničar za računalstvo 

    Marija Kalaba



Plan i program rada Skolskog odbora
	Sadrzaj rada         



                        Vrijeme realizacije

	Donosi Statut i druge op¢e akte Škole                                            po potrebi

	Donosi Kurikulum škole                                                              do 7. listopada

	Donosi Godišnji plan i program rada škole                                 do 7. listopada

	Odlučuje o stjecanju i otudenju imovine i nabave                            po potrebi

	sredstava, opreme i ulaganju                                                             po potrebi

	Razmatra rezultate odgojno obrazovnog rada                                rujan, veljaca

	Odlučuje o provodenju godišnjeg popisa stvari                                prosinac

	Odlučuje o financijskom planu škole                                            do 31-prosinca

	Odlučuje o završnom računu i drugom financijskom                      15. veljace

	izvjesću                                                                                               po potrebi

	Odlučuje o zahtjevima i žalbama iz svog djelokruga                         po potrebi

	rada

	Odlučuje o promjeni djelatnosti škole                                                 po potrebi

	Predlaže ravnatelju mjere poslovne politike                                        po potrebi

	Raspisuje natječaj za ravnatelja, imenuje i razrješava                         

	ravnatelja i vršitelja duznosti ravnatelja škole                                     po potrebi

	Daje prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i

	prestankom radnog odnosa                                                                  po potrebi


Plan i program rada Vijeca roditelja
	Razmatranje prijedloga Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada Škole

	Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada i predlaganje mjera za poboljšanje rada

	Izbor kandidata za Člana Školskog odbora 

	Mišljenje u svezi maturalne ekskurzije i maturalne zabave

	Suglasnost na odabrane udžbenike 


Plan i program rada Vijeca ucenika

	Davanje mišljenja o svim pitanjima vezanim za potrebe i interese ucenika

	Analiza uspjeha učenika 

	Davanje mišljenja u svezi pedagoških mjera 

	Planiranje izleta i ekskurzija 

	Planiranje maturalne zabave 

	Mišljenje o mjerama poticanja i nagrađivanja 

	Izbor predstavnika učenika u odredena tijela 


PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ISPITNOG POVJERENSTVA ZA PROVEDBU DRŽAVNE MATURE
	RUJAN

	Imenovanje povjerenstva, upoznavanje s Pravilnikom o polaganju Državne mature i donošenje okvirnog plana i programa rada istog.

	Rad na osiguranju materijalnih i drugih uvjeta za provedbu Državne mature.

	Upoznavanje sa sustavom vanjskog vrednovanja i zadatcima i ciljevima vrednovanja.

	LISTOPAD

	Utvrđivanje preliminarnog popisa pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih predprijava i dostavljanje istih Nacionalnom centru za vanjsko vrjednovanje.

	PROSINAC-SIJEČANJ

	Utvrđivanje konačnog popisa pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavljanje Centru.

	VELJAČA-SVIBANJ

	Odluke  i dogovori oko opravdanosti naknadne prijave ispita državne mature, promjeni prijavljenih ispita državne mature i odjavi ispita državne mature.

	SVIBANJ-LIPANJ

	Opravdanost nepristupanja pristupnika polaganju ispita

	Praćenje provedbe ispita državne mature

	LIPANJ

	Zaprimanje i rješavanje prigovora pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore pristupnika na ocjene te utvrđivanje opravdanosti prigovora i obavještavanje o tome Centra u roku od 48 sati.

	Utvrđivanje ostalih poslova nastavnika u provedbi ispita te utvrđivanje i obavljanje drugih poslova koji proizlaze iz naravi provedbe ispita.

	 Ispitno povjerenstvo dužno je biti nazočno na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe državne mature i ispita državne mature

	


PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA

Pravilnikom o izradbi i obrani završnoga rada  propisani su sadržaji, uvjeti, način i postupak izradbe i obrane završnoga rada učenika strukovnih škola.

Za provedbu navedenih radnji odgovorni su ravnatelj škole i Školski prosudbeni odbor. Cilj je izradbe i obrane završnoga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje postignutih strukovnih kompetencija učenika, stečenih obrazovanjem prema propisanim stručno-teorijskim i praktičnim dijelovima nastavnih plnova i programa, čime stječu završnost u upisanome obrazovnom programu te uvjete za uključivanje na tržište rada. Aktivnosti koje slijede planiraju i provode Ravnatelj škole i Školski prosudbeni odbor.
· Objava Vremenika izradbe i obrane završnoga rada za  svaku školsku godinu, najkasnije do 5. listopada tekuće školske godine.
· Upoznavanje učenika završnih razreda sa sadržajem, uvjetima, načinom i postupkom izradbe i obrane završnoga rada,

do 15. listopada tekuće školske godine
· Donošenje tema za završni rad u suradnji s nastavnicima struke-nositeljima tema, a na prijedlog stručnih vijeća,

 do 20. listopada tekuće školske godine
· Utvrđivanje popisa učenika za Obranu završnog rada
· Određivanje zadaća i način rada Povjerenstva te zaprimanje  i pohranjivanje pisanih dijelova završnih radova
· Raspored učenika u skupine i raspored prostorija u kojima će se izvoditi obrana, najkasnije 3 dana prije početka obrane
· Objava rasporeda učenika po skupinama i ispitnim prostorijama, najkasnije 24 sata prije početka obrane
· Razmatranje zahtjeva učenika koji su zakasnili ili nisu pristupili obrani
· Primitak Zapisnika o završnome radu
· Odlučivanje o naknadnoj prijavi ili odjavi učenika za  pristupanje obrani u redovitim rokovima propisanim Pravilnikom
· Utvrđivanje konačne ocjene Izradbe i obrane završnog rada za svakog učenika na prijedlog Povjerenstava.
PROJEKTI
Erasmus+ projekt, Ključna aktivnost 1 (mobilnost učenika strukovnih škola)
-jednogodišnji projekt
-broj projekta 2019-1-HR01-KA102-060606
-odobrena sredstva školi: 60.330,00 €
-partneri Euromind Projects i Mobilia Plus d.o.o.
-pedagoške, kulturološke, jezične i stručne pripreme prije mobilnosti
-siječanj 2020. dvotjedna praksa u Sevilli u Španjolskoj za 6 učenika trećeg i 6 učenika 

 četvrtog razreda hotelijersko-turističkih tehničara te 3 učenika trećeg razreda kuhara u

 različitim hotelima, turističkim agencijama i restoranima, 2 nastavnika u pratnji
 -ožujak 2020. dvotjedna praksa u Škofji Loki u SLoveniji za 6 učenika trećeg i 6 učenika 

 četvrtog razreda tehničara za računalstvo, 1 nastavnik u pratnji
The Splendour of Nature
 -Erasmus+ projekt, Ključna aktivnost 2 (školska partnerstva)
 -dvogodišnji projekt, druga godina provedbe
 -broj projekta 2018-1-BG01-KA229-047823_3
 -odobrena sredstva školi: 24.691,00 €
 -aktivnosti u školi: izrada botaničkog priručnika i prirurčnika o ugroženim vrstama, 
   izrada  online magazina s temama zaštita okoliša i recikliranje, analiza vode i tla te
   konferencija  o  rezultatima, debata na temu treba li zabraniti turizam u nacionalnim
   parkovima
  -listopad 2019. kratkoročna razmjena učenika u Varzy, Francuska: 5 učenika i 2 
   nastavnika
  -ožujak 2020. kratkoročna razmjena učenika u Rimu, Italija: 5 učenika i 2 nastavnika
  -svibanj 2020. zajednički trening osoblja u Valandovu, Sjeverna Makedonija: 3
    nastavnika
Digitalisation goes Schools
-Erasmus+ projekt, Ključna aktivnost 2 (školska partnerstva)
-dvogodišnji projekt, prva godina provedbe
-broj projekta: 2019-1-AT01-KA229-051197_4
-odobrena sredstva školi: 28.266,00 €
-aktivnosti u školi: planiranje virtualne mreže škole, digitalna i virtualna kultura, 
digitalna i

vritualna robotika, digitalni i virtualni život, dijeljeni virtualni svijet, digitalni i virtualni

svijet u akciji
-rujan 2019. zajednički trening osoblja u Wolfsbergu, Austrija: 3 nastavnika
-listopad 2019. kratkoročna razmjena učenika u Valenciji, Španjolska: 4 učenika i 2

nastavnika
-veljača/ožujak 2020.  kratkoročna razmjena učenika u Rimu, Italija: 4 učenika i 2
 nastavnika
-travanj/svibanj 2020. kratkoročna razmjena učenika u Wolfsbergu, Austrija: 4 učenika i  

 2   nastavnika

Program provođenja aktivnosti u školi na promicanju spoznaje štetnosti uporabe duhanskih i srodnih proizvoda za zdravlje djece i mladeži

Povjerenstvo za provedbu programa će svojim djelovanjem raditi na smanjenju uporabe duhanskih i srodnih proizvoda i usvajanju zdravijeg i kvalitetnijeg života bez pušenja. Poduzimat će se niz aktivnosti od značenja za zaštitu zdravlja mladeži od štetnih utjecaja pušenja te će raditi na izdavanju publikacije čiji će cilj biti promicanje nepušenja kao zdravog načina života. Promicanje spoznaje o štetnosti uporabe duhanskih i srodnih proizvoda provodit će se kontinuirano, a u provođenju projektnih aktivnosti uz učenike bit će uključeni i nastavnici i roditelji. Cilj projektnih aktivnosti je odgoj učenika s izgrađivanjem negativnog odnosa prema uporabi duhanskih proizvoda.
Programi za učenike: predavanja, radionice, parlaonice, rasprave, terenska nastava

Programi za roditelje: predavanja, radionice, tematska izlaganja, terenski posjeti

Programi za nastavnike: predavanja, tematske rasprave s roditeljima i učenicima

Organizacija izleta i odlazaka u prirodu

Pisane obavijesti, brošure, plakati
STRUČNI AKTIVI NASTAVNIKA

U školi djeluje i rade stručni aktivi nastavnika, i to :
	Stručni aktiv profesora hrvatskoga jezika, glazbene i likovne umjetnosti.

Voditelj: Tina Krstičević Batinović
	Stručni aktiv profesora stranih jezika. Voditelj: Drago Mihaljević

	Stručni aktiv profesora povijesti, filozofije, logike, politike i gospodarstva, sociologije, psihologije, etike.  Voditelj: Siniša Mitrov
	Stručni aktiv profesora kemije, biologije, vjeronauka. 

Voditelj: Damir Kalaba

	Stručni aktiv profesora tjelesne i zdravstvene kulture.

Voditelj: Ante Marević
	Stručni aktiv profesora matematike, fizike i informatike. 

Voditelj: Tina Cvijanović

	Stručni aktiv profesora iz područja ekonomije, turizma i ugostiteljstva.

Voditelj: Ina Dropuljić 
	Stručni aktiv profesora iz područja elektrotehnike i računalstva.  
Voditelj: Željko Markota


Stručni aktivi imaju razrađen plan i program rada za školsku godinu, vode zapisnik

o sastancima i daju izvješća o svom radu na koncu školske godine.
PLAN  EKSKURZIJA I  IZLETA

1.Školske ekskurzije (maturalne)
za učenike trećih razreda četverogodišnjih programa i učenike drugih razreda trogodišnjih programa u svrhu posjeta prirodnim, povijesnim, kulturnim, športskim i tehničkim odredištima će se organizirati u vremenu između obrane završnog rada u jesenskom roku i početka sljedeće nastavne godine,  mogu trajati najduže do 7 nastavnih dana. 

Planirano odredište: Italija
Izbor je izvršen na osnovu rezultata ankete provedene među učenicima.

Ciljevi programa: Poticati i unaprjeđivati društveni, intelektualni, tjelesni, estetski, moralni i duhovni razvoj učenika. Upoznavanje s prirodno - geografskim obilježjima i kulturno-povijesnim znamenitostima zemalja kroz koje se putuje i u kojima će učenici imati prilike sudjelovati u događanjima prema planu i programu ekskurzije.

Namjena programa: Kod učenika razviti svijest o široj pripadnosti Europi i svijetu te  proširiti njihova znanja i spoznaje.

Zadaci: Upoznavanje povijesno-kulturne baštine, povijesnih lokaliteta, galerija i prirodne baštine navedenih zemalja.

Način realizacije programa: Prema planu i programu  
Vrijeme provođenja programa: u vremenu između obrane završnog rada u jesenskom roku i početka sljedeće nastavne godine. 

Troškovnik programa: Troškove snose učenici.

Način vrjednovanja i način korištenja rezultata vrjednovanja: broj učenika sudionika ekskurzije, izvješća i analize nakon realizirane ekskurzije, stupanj zadovoljstva učenika, roditelja i nastavnika voditelja i pratitelja, objektivan komentar nastavnika i učenika, kontakti s turističkom agencijom.

Nositelji programa: učenici, razrednici, roditelji učenika…

2.Školske stručne ekskurzije, jednodnevne i višednevne 
u svrhu ostvarivanja pojedinih dijelova nastavnog plana i programa realizirat će se tijekom školske godine na temelju izvedbenog programa rada.

POSJET DUBROVAČKIM VRTOVIMA SUNCA
Nositelji aktivnosti: razrednici i nastavnici strukovnih predmeta

Razredi: 1.a, 1.b, 1.g, 1.h, Vrijeme realizacije: svibanj, 2020.

Ciljevi programa: Upoznati učenike s funkcioniranjem hotelskog sustava
Način realizacije: jednodnevni izlet

Troškovi: troškove snose učenici
POSJET GRAND GOURMENT 2019. MAKARSKA

Nositelji aktivnosti: razrednica  i nastavnice strukovnih predmeta

Razred: 2.g, Vrijeme realizacije: listopad 2019.
Ciljevi programa: Upoznati učenike s novitetima u području ugostiteljskog posluživanja
Način realizacije: jednodnevni izlet

Troškovi: troškove snose učenici
POSJET VINARIJI PILAČ U VRGORCU
Termin: druga polovica 11.mj, Razred: 1a i 1b

Voditelji: Nikolina Grbavac-Garac, Andrija Pećar i Siniša Spremo
Broj učenika: 39
Termin polaska je 9:00h iz Ploča ispred škole. Obilazak stare jezgre grada uz vodstvo Željke Opačak iz TZ Vrgorac, Tinova kula i Gradski vrt, zatim odlazak u Vinariju, razgledavanje tri dijela vinarije uz predavanje tehnologa vinarije i prof Nikoline. Povratak u Ploče. Dolazak u Ploče: 13:00h

Nastavne jedinice: Alkoholna fermentacija, Proizvodnja bijelog vina, Proizvodnja crnog vina, Njega mladog vina, Mane i bolesti vina, Čuvanje vina, Poznata vina južne Hrvatske, Barik, Specijalna vina

POSJET KAZALIŠTU U SPLITU / ADVENT NA RIVI
Ciljevi programa: Upoznati učenike prvih razreda, i ostalih prema interesu ( ovisno o repertoaru) s kazalištem i kulturno-povijesnim znamenitostima,  upoznavanje s radom kazališta, s dramskom i scenskom književnošću, upoznavanje znamenitosti grada Splita, razvijanje kreativnosti kod učenika, razvijanje zanimanja za kulturu.
Namjena programa: Suradnja škole i drugih ustanova, razvijanje učeničkih spoznaja

Zadatci: Upoznati učenike s pravilima i načinima kazališnog rada

Način realizacije programa: Jednodnevno putovanje 
Vrijeme provođenja programa: u prosincu 2019. 
Troškovnik programa: Troškove snose učenici.

Način vrednovanja i način korištenja rezultata vrednovanja: razgovor o izletu  i  prezentacije. Nositelj programa: profesori hrvatskog jezika

POSJET GRADU ZADRU

Ciljevi programa: Upoznati učenike s povijesnim događajima na prostoru Zadra.

Namjena programa: Suradnja škole i drugih kulturnih ustanova, prožimanje individualnog i zajedničkog rada poradi jačanja tolerancije i razvijanja učeničkih sposobnosti.

Zadaci: Upoznati učenike s činjenicama i uzročno- posljedičnim vezama dolaska Rimljana u Zadar, osnivanju rimskog naselja, prožimanju s ilirskom tradicijom, gradnji infrastrukture i ulozi  kršćanstva na oblikovanje suvremene misli. Posjet muzejima grada Zadra, Morskim orguljama, HNK
Način realizacije programa: Jednodnevni izlet u Zadar.

Vrijeme provođenja programa: 8. studeni  2019.
Troškovnik programa: Troškove snose učenici.

Način vrjednovanja i način korištenja rezultata vrjednovanja: Razgovor o izletu  i  prezentacije.

Nositelji programa: Siniša Mitrov i Hrvoje Vuica.
POSJET BOKI KOTORSKOJ
Ciljevi programa: Upoznati učenike 3.b, 3.c, 3.d i 3.e,  s prirodnim i društvenim obilježjima Boke Kotorske.

Namjena: razvijanje učeničkih spoznaja, suradnja škole s drugim državama

Zadaci: Upoznati učenike s obilježjima Boke Kotorske i  važnost u turizmu Crne Gore Vrijeme: tijekom godine

Troškovnik: troškove snose učenici

Način vrjednovanja: razgovor o izletu i prezentacije

Nositelji programa: profesori geografije

POSJET SJEVERNOJ ITALIJI
Ciljevi programa: Upoznati zainteresirane učenike drugih razreda s geografskim kulturnim znamenitostima ovoga područja, razvijanje zanimanja učenika za iste osobine.

Namjena aktivnosti i programa: upoznavanje povijesno-kulturne baštine, povijesnih lokaliteta te razvijanje učeničkih spoznaja.

Zadatci: Upoznati učenike s talijanskim jezikom i kulturom..

Način realizacije programa: Trodnevni stručni izlet

Vrijeme provođenja programa: Tijekom godine

Troškovnik programa: Troškove snose učenici

Način vrjednovanja i način korištenja rezultata vrjednovanja: razgovor o izletu i prezentacije

Nositelji programa: razrednici 

POSJET HOTELU MORENIA U PODACI
Termin: druga polovica 10. mjeseca, Razred: 1gh, 2h, 3gh

Voditelji: Nikolina Grbavac-Garac, Maja Štrbić i Ana Vlahov

Broj učenika: 33

Termin polaska je 9:00h iz Ploča ispred škole. Obilazak hotela i pregled ponude hotela sa četiri zvjezdice. Voditelj All inclusive resort Morenia će učenike upoznati s radom restorana koji poslužuje i jela međunarodne kuhinje te zahtjev dostupna i jela bez glutena. Tijekom obilaska prof Maja i Nikolina će održati predavanja stručnih predmeta. Dolazak u Ploče: 13:00h

Nastavne jedinice: HACCP, Higijena prilikom pripreme hrane, Zdravstvena ispravnost namirnica, Čuvanje namirnica, Ugostiteljska oprema, Alternativna prehrana

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
	Redni 

broj
	Naziv aktivnosti i broj učenika
	Ime izvršitelja 
	Godišnji fond sati

	1.
	Recitatorsko – glazbena skupina, 30 učenika
	Tina Krstičević Batinović i Dražena Oršulić-Šuman 
	35

	2.


	 Dramska sekcija, 15 učenika


	Melanija Mijoč , Zoran Sršen 
	35



	3.
	Novinarsko-literarna sekcija

15 učenika
	Darija Bebić, Ina Žderić
	35

	4.
	Novinarsko – literarna

 10 učenika, novine na hrvatskom  i 

njemačkom jeziku jeziku
	Zdravko Medak
	35

	5.
	Likovna skupina, 10 učenika
	Marijana Dodig


	     35

	6.
	Povijesna skupina, 10 - 15 učenika
	 Zoran Vidović, Andrija Pećar


	35

	7.
	Mješoviti pjevački zbor, 20 učenika
	Ivica Kaleb
	35

	8.
	Rukometna sekcija (djevojke) 15 učenica
	Ante Marević
	35

	9.
	Košarkaška sekcija (mladići i djevojke), 15+15 učenika


	Siniša Spremo 
	35

	10.
	Mali nogomet, 22 učenika


	Ivan Žderić i Siniša Spremo


	35



	11.
	Vršnjačka pomoć, 15 učenika
	Marija Kalaba
	35


DODATNE I DOPUNSKE AKTIVNOSTI
	Hrvatski jezik: Ina Žderić, Melanija Mijoč, Dražena Oršulić- Šuman, Darija Bebić, Tina Krstičević-Batinović i Zoran Sršen, pripreme za natjecanja. 
	Literarna, novinarska, dramska i glazbeno-recitatorska skupina, voditelji su nastavnici hrvatskoga jezika

	Njemački jezik:  Zdravko Medak I Ivana Jović Vela, novinarska skupina, školski list na njemačkom jeziku, priprema za  natjecanja
	Engleski jezik: Gracijela Babić Jovica, Zdravko Medak, Tina Senjanin i Darka Dodig, priprema za natjecanja

	Talijanski jezik: Elza Bebek i Nina Bebić, priprema za natjecanja
	Filozofija i logika: Drago Mhaljević

	Fizika: Martin Merdžan, Josipa Džajo i Tatjana Marić, rad s nadarenima, pripreme za natjecanja.
	Hotelijersko-turistička skupina predmeta: Višnja Živković i Ana Vlahov, pripreme za  natjecanja

	
	

	Matematika: Izet Kalaba, Anela Barbir, Božana Radaljac, Anita Medvidović-Vrnoga,Marija Selak i Josipa Džajo-  priprema za natjecanja.
	Informatika, računalstvo: Tina Cvijanović, Željko Markota i Marija Selak, priprema za natjecanja.Dabar-11.mjesesc, 5.-12.10 tjedan kodiranja, terenska nastava 4,5 mjesec

	Zemljopis/Geografija: Zorana Spremo i Siniša Mitrov, rad s nadarenim učenicima, priprema za natjecanja
	Likovna umjetnost: Marijana Dodig, rad s mladim kreativcima i pripreme za razne kulturne manifestacije.

	Povijest:  Zoran Vidović, Andrija Pećar i Teo Šalinović, rad s nadarenim učenicima i priprema za natjecanja.  
	Biologija:  Baldo Šutić, rad s nadarenim učenicima, priprema za natjecanja

	Kemija: Ivana Petrov i Damir Kalaba, rad s nadarenim učenicima, priprema za natjecanja
	Tjelesna i zdravstvena kultura: Ante Marević, Siniša Spremo i   Ivan Žderić, pripreme  za  natjecanja.

	Elektrotehnička skupina predmeta: Željko Markota, Ružica Vuleta, Ante Veža i Elizabeta Domić, rad s nadarenim učenicima.
	Ugostiteljska skupina predmeta: Maja Štrbić,  Ante Markić I Ina Dropuljić, pripreme za natjecanja

	Očuvanje tradicijskih vrijednosti: Ina Žderić,  Marija Kalaba, Marijana Dodig, Maja Štrbić, Ante Markić, organiziranje kulturnih susreta i  događanja u školi i zajednici
	


Socijalna i zdravstvena zaštita
Škola kao odgojno-obrazovna ustanova ima zadaću omogućiti takvu odgojnu klimu

koja će poticati  razvoj svakog pojedinca. Osobita je zadaća voditi računa o 
sposobnostima učenika te razvijati slobodnu i odgovornu osobu koja će stjecati 

znanje, vještine, radne i kulturne navike, a u svakodnevnom životu primjenjivati opće prihvaćene moralne vrijednosti potrebne za život. 
Socijalna i zdravstvena zaštita učenika je ukomponirana u sve već navedeno,   a 
okvirni plan i program te zaštite je sljedeći:
Analiza postojećeg stanja u odnosu na strukturu učenika  ( uspjeh, socioekonomski i zdravstveni status, status u obitelji, radne navike, položaj u razrednom odjelu, izostanci, neprihvatljivo ponašanje.
Izrada odgojnih planova djelovanja u redovnoj nastavi, na satovima razrednog odjela, radu razrednika, radu stručnih suradnika s učenicima i roditeljima, radu izvannastavnih aktivnosti, školske knjižnice, radu na profesionalnoj orjentaciji, kulturnoj i javnoj djelatnosti, socijalnom i zdravstvenom odgoju, zdravstvenoj i ekološkoj zaštiti.

Planiranje metoda i oblika rada
Svrha planiranih aktivnosti je imati sliku socioekonomskih i zdravstvenih uvjeta u kojima učenici žive i rade te pomoći učenicima koji žive u težim socijalnim i zdravstvenim uvjetima.

Korisnici su učenici, roditelji staratelji / šira obitelj/, a nositelji aktivnosti uz Školu su Centar za socijalni rad, Dom zdravlja te Zavod za javno zdravstvo 

Aktivnosti su sljedeće:

 - Radionice i predavanja na različite teme: ovisnosti, poremećaji ponašanja, problemi razvoja i sazrijevanja, planiranje obitelji, socijalne vještine, čuvanje okoliša, ljudsko, građansko i demokratsko pravo i dužnost pojedinca.

· Preventivne mjere zdravstvene zaštite: cijepljenja i sistematski pregledi uz popunjavanje upitnika o navikama( alkohol, pušenje, droge, provođenje slobodnog vremena)

· Savjetovališni rad: prilagodba na školu, školski uspjeh i neuspjeh i sl.

Vrjednovanje aktivnosti: uz analizu provedbe planiranih aktivnosti napraviti evaluaciju i samoevaluaciju svih sudionika programa i sa istim upoznati Nastavničko vijeće Škole te predložiti mjere za poboljšanje u daljnjem radu.

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLE

Srednja  škola fra Andrije Kačića Miošića u Pločama u okviru odgojno-obrazovnog rada provodi i one oblike djelatnosti kojima aktivno sudjeluje u javnom i  kulturnom životu  grada i sredine u kojoj djeluje.
Kulturne i športske djelatnosti učenika Škole odvijaju se u okviru slobodnih aktivnosti u kojima se učenici pripremaju za javne nastupe prilikom obilježavanja nacionalnih praznika, prigodnih važnih kulturnih i drugih događaja ili športskih nadmetanja i nastupa. U ovoj školskoj godini planirano je aktivno sudjelovanje učenika Škole u ovim manifestacijama i obilježavanju nacionalnih blagdana i praznika rada:
1. Zelena tabla - Mala Bara – 14. rujna 2019., 

2. Dan Hrvatske ratne mornarice – 18. rujna 2019.

3. Neretvanski susreti – konac rujna 2019.

4. Obilježavanje Tjedna cjeloživotnog učenja - 3. listopada 2019.
5. Sv. Franjo Asiški, utemeljitelj franjevaca i zaštitnik ekologije - 4. listopada 2019. 

6. Dan učitelja – 5. listopada 2019.,

7. Dani kruha – Dan zahvalnosti za plodove zemlje –  listopad, 2019.,

8. Nastavni projektni dan – 7. istopada 2019.

9. Dan neovisnosti – 8. listopada 2019.,

10. Svi sveti – 1. studenoga 2019.,

11. Dan sjećanja na Vukovar – 18. studenoga 2019.,

12. Dan tjelesne i zdravstvene kulture – 25. studenoga 2019., obilježavanje 23. studenoga 2019.,
13. Božićni blagdani - 25. i 26. prosinca 2019., 

14. Nova Godina - 1. siječnja 2020., 

15. Sveta tri kralja ili Bogojavljanje – 6. siječnja 2020.,

16. Dan Škole - 17. travnja 2020.
17. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske, 12. travnja 2020.,

18. Uskrsni ponedjeljak – 13. travnja  2020.,

19. Praznik rada - 1. svibnja 2019., 

20. Dan Grada Ploča ( Blagdan Zaštitnice Kraljice neba i zemlje), svibanj 2019.,

21. Tijelovo –  11. lipnja 2020.

22. Dan antifašističke borbe - 22.lipnja 2020.,

23. Dan državnosti - 25. lipnja 2020.,  

24. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja – 5. kolovoza 2020.,

25. Velika Gospa – 15. kolovoza 2020.,

26. Obilježavanje svih ostalih značajnih nadnevaka tijekom nastavne godine

( Dan darovitih učenika,  Dan materinskog jezika, Dan obitelji, Europski dan jezika...).

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Škola bi trebala biti mjesto na kojem bi djeca koja nisu osjećala radost življenja u obitelji i kod kojih su roditelji u odgojnom postupku učinili suviše pogrešaka, osjećala radost zbog činjenice da su prihvaćena i da ih ipak netko razumije i uvažava.

Stručni suradnici i svi nastavnici moraju preko razredne psihosocijalne dijagnostike stjecati uvid u kvalitetu i funkcionalnost učenikove obitelji, a nastavnici bi korištenjem feed-back mehanizma u svojem radu stalno trebali propitkivati kvalitetu vlastitog rada, a s osnovnom svrhom postizanja škole bez neuspjeha.

Kod koncipiranja prevencije osnovno je kod mladih poticati pozitivne oblike ponašanja, a izbjegavati poticanje straha od mogućih posljedica.

Provođenjem školskog preventivnog programa trebao bi se smanjiti interes mladih za eksperimentiranjem i uzimanjem sredstava ovisnosti, a da bi se to ostvarilo provodi se niz mjera kao što su:

1. Nespecifični oblici rada i preventivne mjere

2. Specifične preventivne mjere

Ove mjere ostvaruju se kroz:

1. Osposobljavanje nastavnika

2. Afirmaciju karijere uspješnog roditeljstva

3. Pomoć u organizaciji slobodnog vremena učenika

4. Specifično obrazovanje učenika o pitanjima vezanim uz uzimanje sredstava ovisnosti i razvoja ovisnosti te posljedice toga.

Nositelji:

1. Razredni odjeli

2. Razrednici i nastavnici

3. Roditelji

4. Stručni suradnici

5. Šira društvena zajednica i relevantne institucije

Oblici rada:

1. Intenzivniji i osmišljeniji rad razrednih odjela

2. Rad s razrednicima i nastavnicima

3. Rad s roditeljima

4. Rad stručnih suradnika

5. Suradnja s relevantnim institucijama


Sustavni rad na realizaciji školskog preventivnog programa uz sudjelovanje svih čimbenika, može djelovati u smjeru škole bez neuspjeha, škole koja bi poboljšala kvalitetu življenja i osjećaj zadovoljstva općenito.
        ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM
        Škola kao javna ustanova u okviru obavljanja  javne službe dužna je poduzimati preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupije koja se može definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na štetu društvene zajednice.Aktivnosti i mjere protiv korupcije u školi se poduzimaju na nekoliko područja:
UPRAVLJANJE ŠKOLOM - Odgovorno i zakonito postupanje pri donošenju odluka u sferi: materijalnog poslovanja škole ( pri raspolaganju sredstvima, pri sklapanju poslova u ime škole, pri odlučivanju o davanju u zakup ili najam prostora škole i sl.) i zasnivanja radnih odnosa ( postupanje prema važećim zakonskim propisima);
u radu i poslovanju - poštivanje Statuta škole te važećih pravilnika i poslovnika, pridržavanje propisanih postupaka, postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke, postupanje po načelima Etičkog kodeksa Škole;
odgovornost u trošenju sredstava - racionalno raspolaganje imovinom, čuvanje inventara škole i nastavnih pomagala, nabava materijala i tehničke opreme u cilju bolje kvalitete nastave

OBAVLJANJE RAČUNOVODSTVENIH POSLOVA

Postupanje prema važećim propisima i vođenje propisanih evidencija te redovito izvješćivanje nadležnih službi.
OBAVLJANJE TAJNIČKIH POSLOVA

Postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima i postupanje prema načelu savjesnosti i poštenja i pravilima struke.

ODGOJNO - OBRAZOVNI POSLOVI

Razvijanje moralnih i društvenih vrijednosti kod djece,ukazivanje na korupciju kao društveno neprihvatljivo ponašanje i edukacija o načinima sprječavanja moguće korupcije.
NADZOR - Nadzor koji nad radom i poslovanjem škole vrše nadležne službe ima važeću ulogu u sprječavanju korupcije, kao i eventualnom registriranju postojećih problema te poticanju i sudjelovanju na njihovom otklanjanju.  Inspekcijski nadzor i revizija materijalnog poslovanja.
CILJEVI:  Zakonitim postupanjem u svim područjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno- obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i društvenih vrijednosti kod učenika od najranije dobi moguće je realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije.
KALENDAR  AKTIVNOSTI  ŠKOLE

Nastava počinje 9. rujna  2019. , a završava 17. lipnja 2020. Za učenike završnih razreda srednje škole nastava završava 22. svibnja 2020. 

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 35 petodnevnih nastavnih tjedana, a za završne razrede u najmanje 32 petodnevna nastavna tjedna.

Nastava se ustrojava u dva polugodišta ( obrazovna razdoblja), i to :

· prvo polugodište koje traje od  9. rujna 2019. do 20. prosinca 2019. 
· drugo polugodište koje traje od 13. siječnja 2020. do 17. lipnja 2020., a za završne razrede do 22. svibnja 2020. 
· tijekom 2019./2020. školske godine učenici imaju zimski, proljetni i ljetni odmor. Zimski odmor učenika počinje 23. prosinca 2019, a završava 10. siječnja 2020. 
· proljetni odmor učenika počinje 10. travnja  2020., a završava 17. travnja 2020. 
· ljetni odmor počinje 18. lipnja 2020., osim za učenike koji polažu razredni, popravni ili završni ispit ili maturu i učenike koji u to vrijeme imaju praktičnu nastavu ili stručnu praksu što se utvrđuje godišnjim planom i programom rada Škole.

Sjednice razrednih vijeća održat će se:

· u prvom polugodištu – početkom studenoga 2019. i 20. prosinca 2019. 
· u drugom polugodištu – početkom travnja i za završne razrede 22. svibnja 2020., a za ostale razrede 17. lipnja 2020.

Dopunski rad
Za učenike koji na koncu nastavne godine imaju ocjenu nedovoljan (1) iz najviše dva nastavna  predmeta organizirat će se pomoć u učenju i nadoknađivanju znanja kroz dopunski rad koji je učenik dužan pohađati

 - za maturante dopunski rad počinje 28. svibnja 2020.

 - za ostale učenike dopunski rad počinje  26. lipnja 2020.

Popravni ispit   za sve učenike  obavit će se  19., 20. i 21. kolovoza 2020.
VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRŠNOG RADA

do 15. listopada 2019. upoznati učenike sa sadržajem, načinom i postupkom obrane završnog rada

do 20. listopada 2019. ravnateljica s predmetnim nastavnicima donosi teme završnog rada na prijedlog stručnih aktiva (50% veći broj tema od minimalno potrebnog broja )

do 31. listopada 2019. učenici biraju teme za završni rad

izradba završnog rada tijekom zadnje nastavne godine

do 3o. studenoga 2019. ravnateljica imenuje Povjerenstva za obranu završnog rada

prijava obrane završnog rada na prijavnici i to: 

do 30. studenoga 2019. za zimski rok;

do 01. travnja 2020. za ljetni rok;

do 10. srpnja 2020. za jesenski rok

prijava obrane završnog rada može se povući najkasnije 3 dana prije obrane;

10 dana prije obrane završnog rada učenik treba predati na urudžbeni zapisnik pisani  dio Izradbe koji je prihvatio mentor.

Obrana  završnog rada :

ljetni rok  8., 9. i 10. lipnja  2020.  

jesenski rok  22. i 23. kolovoza 2020.       Podjela svjedodžbi po dogovoru s razrednikom.

KALENDAR I VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRŽAVNE MATURE U

 ŠK. GOD. 2019./2020. – LJETNI ROK

	DATUM
	ISPIT
	POČETAK ISPITA
	TRAJANJE ISPITA (MIN.)
	ZAVRŠETAK ISPITA (MIN.)

	1. lipnja
	Materinski jezici nacionalnih manjina (test)

	
	ČEŠKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	MAĐARSKI JEZIK
	9.00
	60
	10.00

	
	SRPSKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	9.00
	80
	10.20

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	9.00
	80
	10.20

	
	GRČKI JEZIK
	14.00
	90
	15.30

	2. lipnja
	Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)

	
	ČEŠKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	MAĐARSKI JEZIK
	9.00
	180
	12.00

	
	SRPSKI JEZIK
	9.00
	150
	11.30

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	9.00
	180
	12.00

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	9.00
	180
	12.00

	
	LATINSKI JEZIK A
	14.00
	120
	16.00

	
	LATINSKI JEZIK B
	14.00
	100
	15.40

	3. lipnja
	KEMIJA
	9.00
	180
	12.00

	
	SOCIOLOGIJA
	14.00
	90
	15.30

	4. lipnja
	INFORMATIKA
	9.00
	100
	10.40

	
	PSIHOLOGIJA
	14.00
	80
	15.20

	5. lipnja
	NJEMAČKI JEZIK A
	9.00
	70 + 35 + 75
	12.00

	
	NJEMAČKI JEZIK B
	9.00
	100 + 30
	11.10

	
	POVIJEST
	14.00
	120
	16.00

	8. lipnja
	BIOLOGIJA
	9.00
	135
	11.15

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK A
	14.00
	100 + 30
	16.10

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK B
	14.00
	70 + 25
	15.35

	9. lipnja
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	9.00
	90
	10.30

	
	FRANCUSKI JEZIK A
	14.00
	120 + 30
	16.30

	
	FRANCUSKI JEZIK B
	14.00
	90 + 25
	15.55

	10. lipnja
	FIZIKA
	9.00
	180
	12.00

	
	FILOZOFIJA
	14.00
	150
	16.30

	8. lipnja
	BIOLOGIJA
	9.00
	135
	11.15

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK A
	14.00
	100 + 30
	16.10

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK B
	14.00
	70 + 25
	15.35

	9. lipnja
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	9.00
	90
	10.30

	
	FRANCUSKI JEZIK A
	14.00
	120 + 30
	16.30

	
	FRANCUSKI JEZIK B
	14.00
	90 + 25
	15.55

	10. lipnja
	FIZIKA
	9.00
	180
	12.00

	
	FILOZOFIJA
	14.00
	150
	16.30

	15. lipnja
	GEOGRAFIJA
	9.00
	120
	11.00

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	14.00
	120 + 30
	16.30

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	14.00
	70 + 25
	15.35

	16. lipnja
	VJERONAUK
	9.00
	70
	10.10

	
	LIKOVNA UMJETNOST
	14.00
	120
	16.00

	18. lipnja
	HRVATSKI JEZIK A (test)
	9.00
	100
	10.40

	
	HRVATSKI JEZIK B (test)
	9.00
	100
	10.40

	19. lipnja
	HRVATSKI JEZIK A (esej)
	9.00
	160
	11.40

	
	HRVATSKI JEZIK B (esej)
	9.00
	160
	11.40

	
	
	
	
	

	23. lipnja
	ENGLESKI JEZIK A
	9.00
	70 + 35 + 75
	12.00

	
	ENGLESKI JEZIK B
	9.00
	60 + 25
	10.25

	
	ETIKA
	14.00
	120
	16.00

	24. lipnja
	LOGIKA
	9.00
	120
	11.00

	
	GLAZBENA UMJETNOST
	14.00
	90
	15.30

	29. lipnja
	MATEMATIKA A
	9.00
	180
	12.00

	
	MATEMATIKA B
	9.00
	150
	11.30


KALENDAR I VREMENIK PROVEDBE ISPITA DRŽAVNE MATURE U ŠK. GOD. 2019./2020. – JESENSKI ROK
	DATUM
	ISPIT
	POČETAK ISPITA
	TRAJANJE ISPITA (MIN.)
	ZAVRŠETAK ISPITA (MIN.)

	19. kolovoza
	FRANCUSKI JEZIK A
	9.00
	120 + 30
	11.30

	
	FRANCUSKI JEZIK B
	9.00
	90 + 25
	10.55

	
	VJERONAUK
	14.00
	70
	15.10

	20. kolovoza
	Materinski jezici nacionalnih manjina (test)

	
	ČEŠKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	MAĐARSKI JEZIK
	9.00
	60
	10.00

	
	SRPSKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	9.00
	80
	10.20

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	9.00
	80
	10.20

	
	GRČKI JEZIK
	14.00
	90
	15.30

	
	LATINSKI JEZIK A
	14.00
	120
	16.00

	
	LATINSKI JEZIK B
	14.00
	100
	15.40

	21. kolovoza
	Materinski jezici nacionalnih manjina (esej)

	
	ČEŠKI JEZIK
	9.00
	90
	10.30

	
	MAĐARSKI JEZIK
	9.00
	180
	12.00

	
	SRPSKI JEZIK
	9.00
	150
	11.30

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	9.00
	180
	12.00

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	9.00
	180
	12.00

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK A
	14.00
	100 + 30
	16.10

	
	ŠPANJOLSKI JEZIK B
	14.00
	70 + 25
	15.35

	24. kolovoza
	ENGLESKI JEZIK A
	9.00
	70 + 35 + 75
	12.00

	
	ENGLESKI JEZIK B
	9.00
	60 + 25
	10.25

	
	POVIJEST
	14.00
	120
	16.00

	25. kolovoza
	GEOGRAFIJA
	9.00
	120
	11.00

	
	TALIJANSKI JEZIK A
	14.00
	120 + 30
	16.30

	
	TALIJANSKI JEZIK B
	14.00
	70 + 25
	15.35

	26. kolovoza
	MATEMATIKA A
	9.00
	180
	12.00

	
	MATEMATIKA B
	9.00
	150
	11.30

	
	ETIKA
	14.00
	120
	16.00

	27. kolovoza
	BIOLOGIJA
	9.00
	135
	11.15

	
	PSIHOLOGIJA
	14.00
	80
	15.20

	28. kolovoza
	FIZIKA
	9.00
	180
	12.00

	
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	14.00
	90
	15.30

	31. kolovoza
	HRVATSKI JEZIK A (test)
	9.00
	100
	10.40

	
	HRVATSKI JEZIK B (test)
	9.00
	100
	10.40

	
	GLAZBENA UMJETNOST
	14.00
	90
	15.30

	1. rujna
	HRVATSKI JEZIK A (esej)
	9.00
	160
	11.40

	
	HRVATSKI JEZIK B (esej)
	9.00
	160
	11.40

	
	LOGIKA
	14.00
	120
	16.00
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